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Formalet med dette dokumentet

Dette dokumentet beskriver de viktigste funksjonene i Arsavslutning. Det er ikke ment som en
komplett beskrivelse av alle funksjonene i programmet, men er skrevet med tanke pa @8 komme i
gang med bruk av programmet.

Brukerstgtte

Til hgyre i programmet finnes det et panel med de viktigste opplysningene og funksjonene som

brukes nar man gnsker a kontakte brukerstgtte. Du far

tilgang til panelet ved a klikke pa @)

“ %, 22346000
m S support@wolterskiuwer.no Panelet inneholder ditt kundenummer, hvilke lisenser

N ® & Ssupport pd nett du har og utlgpsdato.

Kundenummer: — Trykk pa Wolters Kluwer-logoen for a ga direkte til var

Utlgpsdato: 112020 Nettside.

Lisensierte moduler: ° ° .
Arsavslutning nbker mimo V€D @ bruke knappen Brukerstgtte pda nett vil du
Budsjett, prognose og analyse - 1bruker(®) - 25,1100 komme direkte til programmets nettside.

Reagnskapsdokumentasjon 1bruker{e) 28.11.2020

Du kan ogsa se vare generelle apningstider ved a trykke
E-] Fiernhjelp . Lisenshdndterer °

pa telefonnummeret.

[=» Send til support 'Ei Generelle vilkar
O ordater 5 Kundeinformasion For 3@ lukke panelet trykker du pa den grgnne

overskriften pa panelet.

Dersom du gnsker fjernhjelp, kan du enten trykke pa snarveiknappen for Hurtighjelp (fra
Microsoft) eller Team Viewer.

:
Sta rts I d e n Aktuelt i Arsavslutning
. i . . . [ Kentroll av innleveringer

Startsiden inneholder en seksjon med informasjon e e T S e
siden Oversikt i Altinn.

om programmet, bl. a. nyheter og eventuelle -ttt of bounden

meldinger som vi gnsker a formidle til deg. Denne s e i R o s
opprette Arsregnskap pa nytt:

informasjonen vil oppdatere seg automatisk. Ta e g e g oy

derfor en titt pa denne hver gang du starter ==

programmet.
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Hvordan komme i gang

Ny fil
Nar du har startet programmet og skal opprette en ny fil kan du velge Ny fra startsiden.

g‘ Klienter B Informasjon om Arsavslutning
Ly

Apne...

i IV

Klientregister...

Arbeidsgang

Til venstre i skjermbildet ligger Arbeidsgang. Listen kan benyttes som en naturlig rekkefglge for
arbeidsprosessen i programmet. Dette dokumentet henviser hovedsakelig til programvalg i
Arbeidsgang, men valgene er ogsa tilgjengelig via menyer, kortkommandoer og knapper.

Arbeidsgang x Klientinformasjon

Forberedelse = Klientopplysninger Regnskapsar
-

. ) Org.nummer = Klientnr. Opprett
Klientinformasjon Org farm AS  Aksjeselskap - Rrgskite
Saldobalanze

: awn Antar 5~
Opprett arsregnsk... E-post

Linjeinndeling res... Stiftelsesdato

Adresse 1 A ) :
Uit =i el - Antall arsverk i regnskapsa:et
Ant. sysselsattiregnskapsaret
Postnristed )
B 2 Antall kvinner
Kommune ommunenavn AT
Adresse fra Enhetsregisterat: -
Maering
Irnstilinger bl Zrsr... Import av regnskapsdata Importer | Saksbehandler
. . Dato import Navn
Tilleggzposteringer
) ) Program Kontrollert
Digponeringer Filnavn Initialer KS2

Opplysringer bl &r...

Opplysninger bl re...

Opplysninger om fil (for bruk i dokumentasjon for regnskapsferer)
[] Denne filen er &rsregnskapet til regnskapskontoret

Skatt Skal det importeres til RF-1177 [
Koblet til skattefil Vis kun filmavn [] Inntektsar 2020 v
Budsjett/Progn... [ @ Brtkobling

Hent info

Tilpasse arbeidsgang

Dersom du gnsker & endre pa standardvalgene i arbeidsgangen kan dette gjgres ved a hgyreklikke
og apne Tilpass arbeidsgang. Plukk fra tilgjengelige elementer i listen til venstre. Slett og endre

rekkefglge i listen til hgyre. Arbeidsgangen tilbakestilles til utgangspunktet .

| Vis-menyen kan arbeidsgangen velges av og pa.
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Klientinformasjon

Klientinformasjonen inneholder generelle opplysninger om klienten. Du kan laste ned informasjon
fra enhetsregisteret ved a trykke pa knappen € .

Hvis du allerede har Oppgltt rWFirmasszilciEnhet}'.reg'lsteret Llﬂli-r
organisasjonsnummer i feltet [Frma |

Org.nummer, vil dette benyttes. Frmanavn:

Hvis ikke, far du opp en dialog der ||| c.icagresce:
du har muligheten til 3 sgke pa Postrr/sted:
navn og adresse.

Sok

Crg.nr. MNavn Adresse Postnr  Poststed

Velg Avbryt

Hent klientinformasjon fra andre Wolters Kluwer-programmer

Dersom du allerede har klientinformasjon for klienten i Skatt eller Revisjon, kan du hente
klientinformasjonen derfra. Let opp skattefilen eller revisjonsfilen og trykk Hent info. Dersom du
har en mappe for hver klient og har bade arsavslutningsfilen, skattefilen eller revisjonsfilen i
samme mappe trenger du ikke lete frem filene. Da er det tilstrekkelig & trykke pa knappen
Hent info til hgyre for aktuelt program.

De samme koblinger benyttes til g@vrig integrasjon med Wolters Kluwer-produktene
(lynoverfgringer, innhenting av informasjon fra Skatt til noter mm).

Overfgring til Skatt

Feltet Inntektsar star i nyopprettede filer til 2020. Dersom overfgring til Skatt for inntektsaret
2019 eller tidligere skal foretas ma det endres i dette feltet.

Skatt Skal det importeres til RE-1177 [

: . Hent info
Koblet til skattefil Vis kun fifnavn [ Inntekisar (2020 =

m Brytkobling
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Opprette regnskapsar

Klikk pa Opprett og legg inn f. eks 2020 i feltet for startdato. Da opprettes regnskapsaret
01.01.2020 til 31.12.2020. Trykk pa Legg til periode for a legge til 01.01.2019 til 31.12.2019.

Dersom anleggsregisteret skal benyttes ma det veere opprettet regnskapsar tilbake til
anskaffelsesdato for det fgrste driftsmiddel.

Selv om selskapet er stiftet i aret angis regnskapsaret fra 01.01. Stiftelsesdato kan eventuelt legges
inn i feltet for dette i klientinformasjonen.

Fra dato Til dato Legg til pericde:

01.01.2020 (31122020 !
A — i Slett eld=te perinde
01.01.2019 31.12.2019

=




Arsavslutning 2020 Versjon 2020.1

Import av regnskapsdata e reonsias i

Angi hvor du vil hente regnskapsdata fra:

Nar du skal importere data fra et regnskapssystem, kan T
dette gjgres med Importer... knappen i klient- . lmimfrﬂ;k;te;;tIegnskﬂpmmm__

informasjonen. import fra tekstfil_
i i R X Import fra Regnskap...
Du har tilgang til de samme valgene ved a velge Fil — Import

i menyen gverst i programmet.

|mp0 rt fra SI E‘fil A Import av SIE-fl ==

Fra regnskapssystemer som stgtter | “tesmsmsmscnzoom -
eksport iht. SIE-formatet vil det kunne | e '
hentes inn mer informasjon til |
Arsavslutning  enn  fra  ordinaere
tekstfiler. | slike filer vil det i tillegg til
saldobalansen kunne ligge klient-
informasjon, regnskapsar, trans-
aksjoner (SIE-4) mm. Arsavslutning og ‘
gvrige Wolters Kluwer-produkter har | seue semeizsoe | seosssios s i o) oo (o |

meget god stg@tte for dette formatet. (Bnimm] [ s sanir

Antal SE-fler: 0

SE-dype  Undermappe

.

Undersgk gjerne med din leverandgr av
regnskapssystem om systemet stgtter SIE-formatet. SIE-4 formatet vil gjgre det f.eks. mulig a
foreta avstemminger pa transaksjonsniva og gvrige transaksjonsanalyser.

Import fra SAF-T fil
SAF-T er standardformat for utveksling av regnskapsdata. Dette standardformatet vil gjegre det

enklere for bokfaringspliktige & oversende regnskapsmateriale til offentlige myndigheter pa
foresparsel eller dele data med andre. Arsavslutning har meget god statte for dette formatet slik at

man vil kunne importere SAF-T filer sa vel som & eksportere SAF-T filer.

Som SIE formatet, vil det det veere mulig & foreta avstemminger pa transaksjonsniva og gvrige
transaksjonsanalyser.
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Import fra eksternt regnskapssystem

Denne importen lar deg importere regnskapsdata direkte fra et eksternt regnskapssystem. Dette
inkluderer kontoer, saldobalanse og transaksjoner. P4 denne maten slipper du a bruke SIE-filer for
a hente ut disse opplysningene.

For gyeblikket stgttes fglgende systemer: 24SevenOffice, eAccounting, Agresso, DI Systemer,
PowerOffice Go, Tripletex, Uni Micro, Visma Business, Visma Global, Xledger og Zirius.

Profiler

Fgrste gangen man bruker denne importen vil man fa opp dialogen for Profiler. Her kan du legge
inn flere profiler for forskjellige systemer og klienter.

Verktgylinjen:

L | Opprette en ny profil.

4 Endre den valgte profilen.

Z  Slette den valgte profilen.

“ Importere profiler.

“% Eksportere profilene.

Du kan eksportere profilene dine til en fil og dele denne med andre.

Det er ogsa mulig & endre disse profilene i innstillingene. (Verktgy — Innstillinger — Import)

H Profiler for import fra eksternt regnskapssystem O x
BAEX| AR

Mavn System

Mitt regnskapssystem Tripletex
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Ny eller endre profil

Nar du velger 3 legge inn en ny profil, eller endre en | & ewon o %
eksisterende, vil du fa opp dialogen Profil. e e

System: xledger ~

Importerer saldobalanse og transaksjoner fra Xledger

| feltet Profilnavn angir du et valgfritt navn pa profilen. Sa

angir du hvilket system du skal bruke. Parameterne som s |~ [ Ot e )

vises er avhengig av hvilket system du har valgt. Enthetskode: ||

Avanserte innstillinger

Systemene 24SevenOffice, eAccounting, PowerOffice Go,
Tripletex og Xledger er webbaserte systemer, og det er
kun ngdvendig a oppgi brukernavn og passord. Avbryt

DI Systemer bruker et eget system, og krever kun brukernavn og passord.

De resterende systemene bruker en SQL-server, og du ma oppgi navnet pa serveren. Brukernavn
og Passord kan utelates dersom din Windows-bruker har lesetilgang til databasen. Hvis ikke ma du
oppgi dette. Kontakt systemansvarlig for a fa detaljene rundt dette.

Noen systemer har ogsa avanserte innstillinger.

Import

Det fgrste du ma velge, er hvilken profil du
gnsker a bruke. Systemet vil koble seg til det 5 Import fra eksternt regnskapssystemn

aktuelle systemet.
Import fra eksternt regnskapssystem 2

Sa Ve|ges det firmaet du gnsker & bruke, og Importerer saldobalanse og transaksjoner for angitte regnskapsdr &
krysser av hvilke regnskapsar du g@nsker a | .. - .
|hmportere. Hvis du sI;carteor njnr])c.cirten L.Jlten”a e — o .
.a -opprgtteio: regns apsar |. |e_nf vil alle 1000 B e
tilgjengelige ar i regnskapet vises i listen. Har 2000 Sukkertoppen eiendom AS .
du allerede regnskapsar i filen, vises bare < >
disse. Hvis du gnsker @ importere data for et |Rreanskapsar: | [] 2020 ~
nytt ar, ma dette fgrst opprettes i Eii:
klientinformasjonen ved & bruke knappen [] 2017
Arsskifte. 12016 b

Importer farste &rs innodende balanse

Importer transaksjoner

o . ] Behold egne il teri

Importer forste Grs inngdende balanse er =net =ane HeagspestEnne
ngdvendig for nyopprettede filer.  For Profiler Avbryt

eksisterende filer vil foregdende ars saldo
allerede ligge klar som IB/fjorarets resultat etter at arsskifte er foretatt i programmet.

Importer transaksjoner kan slas av for at importen skal ga raskere. Men det er ngdvendig a
importere transaksjoner hvis man f. eks. skal bruke Finsit eller Analyse-modulen. Hvis man ikke
importerer transaksjoner vil likevel saldobalansen bli importert.

Behold egne tilleggsposteringer angir om importen skal beholde eller slette eventuelle
tilleggsposteringer som er lagt inn.

Direkte import fra Klientinformasjon

Etter at du har importert fra et eksternt regnskapssystem, vil du kunne gjenta operasjonen uten 3
bruke importdialogen.

10



Arsavslutning 2020 Versjon 2020.1

| klientinformasjonen vil du na se den profilen som sist ble brukt. Importer fra denne profilen angir
at det skal importeres fra denne profilen nar du trykker pa knappen Importer. Da vil programmet
importere data fra dette systemet for gjeldende regnskapsar.

Hvis du nettopp har tatt arsovergang, vil knappen importere regnskapstall for det nye aret.

Ved a fjerne dette krysset i Importer fra denne profilen vil knappen gi deg mulighet til 3 velge en
annen importmetode.

Import fra tekstfil

Denne importen lar deg importere filer som inneholder saldobalanse pa tekstfilformat (csv-fil, txt-
fil, sdv-fil). Informasjonen fra regnskapssystemet kan vaere hentet inn i Excel og deretter lagret i et
av disse formatene.

Let frem filen du gnsker @ importere. Kontroller om saldobalansen legger seg riktig i kolonnene.
Endre evt. feltseparator dersom denne er en annen enn hva som foreslas. Dersom gverste linje i
fila er overskrifter angis antall slike linjer.

W Import fra tekstfil O Y
. o . . . Importer saldobalanse fra tekstfil m
De rsom d et e kS | Ste rer ra d er p a Sl Ste I | nJ e Filen mé innehalde kalonner far kontonummer, kantonavn samt saldoer for ett til fire &r. #
som | k ke S ka I Im po rte re rs’ f' e ks * s um I I nJ e' Filnavr: | C:A\Uszershaidharth kohli\Desktophzaldobal\S aldobalanse 2018.cav | =
kan man angi at nederste linjer skal | feuepssior [Semkolon() ~ S
|g noreres. lgnaorere de 0 = oversteliniene |0 5 nederste linjene g ::;:jni][]

[~ OEM format (DOS)
Dersom det er eksportert fra et DOS-system

. Kontonr  Kontonavn 2019 2018 2
kan det veere n¢dvendlg Og makere for Konta Kontanavn 208,00 207,00 2016,
OEM-format for at bokstaver i kontonavn 1070 Utsatt skattefordel 108 163,00 108 163.00 115681,
. 1230 Varebiler 000 360167.00 360167
skal vises korrekt. 1239 Avskiiviing varebiler 000 13306300 66030,
1240 Minibuss 702 000,00 0,00 0
. . . 1249 Avskrivninger minibuss -117 000,00 0.a0 0.
Ang' hvilken kolonne som inneholder saldo 1250 Inventar 18523400 18523400 185234,
for inneva rende ér og eve ntuelt hvilken 1251 Awskrivning inventar -185 234,00 -160 537,00 -123 4490,
1280 Kantormaskiner 15000000 15000000 150000,
kolonne som inneholder saldo for 1289 Akk. avskrivninger kantormaskiner AB000000 A0S EEA00  BIET4,
° o 1380 Fordringer pli ansatte 50 000,00 0.a0 0.
fo regaen de ar. 1510 Kundefardringer TEESS0200 712325400 8229599,
1570 Feissforskudd 2 500,00 -3800,00 0

I nn h e ntlng av sa | do fo r fo regée n d e é r er 1580 Awsetning for tap pll kundefordringsr -650 000,00 -600 000,00 675 000,

£ >

helst ngdvendig for nyopprettede filer. For
eksisterende filer vil foregdende ars saldo 8 e ! Aot

allerede ligge klar som IB/fjorarets resultat etter at arsskifte er foretatt i programmet.

Angi kontogruppering benyttes nar kontoene ikke fglger vanlig gruppering av kontoer hvor
kontoklasse 1-2 er balansekontoer og 3-9 er resultatkontoer. For ordinzere kontoplaner er denne
funksjonen ikke ngdvendig. Klikk pa Importer.

Import av regnskapsdata

Dato import 11.10.2020
Profil d
Importer fra denne profilen

Importer transaksjoner
Behold egne tilleggsposteringer

11
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Saldobalanse

Etter en import vises den importerte saldobalansen. Du kan benytte knappen UL eller valget
Saldobalanse i arbeidsgangen for a apne saldobalansen.

b4
Saldobalanse

@| g v = v| ol 5 Eivl Vis kontoer uten saldo

Saldobalanse  Konto/m&nedsmatrise (thr)  Grafer

Vis regnskapsdr: | 01.01.2020 - 31.12,2020 ~

Kontonr

1250
1259
1280
1289
1460
1500
1580
1700
1742
1743
1750
1920
1950
2000
2050
2120
2400
2500
2540
2600
2700
2710
2740
2770
27385
2800
2930
2940

Kontonawvn

Inventar

Akk. avskrivninger inventar
Kontormaskiner

Akk, avskrivninger kontor...

Innkjgpte varer for vider. ..
Kundefordringer

Avsetninger tap pd fordri...

Forskuddsbetalt leie
Forskuddsbetalt stram

Forskuddsbetalte forsikrin. ..

Forskuddsbetalt OTP
Bankinnskudd
Bankinnskudd skattetrekk
Bundet aksjekapital

Annen egenkapital

Utsatt skatt
Leverandgrgjeld

Betalbar skatt
Forh&ndsskatt

Skyldig skattetrekk ansatte
Utgende merverdiavgift
Inng&ende merverdiavgift
Oppgjgrskto. merverdiav. ..
Skyldig arbeidsgiveravaift
Pal.arb.giv av ferielgnn
Avsatt utbytte

Skyldig lann

Pélapt feriglonn

IE/Res. for...

60 000,00
-24 000,00
123 800,00
-49 520,00
350 337,00
409 125,00
0,00
0,00
0,00
13 125,00
0,00
2 506 757,11
39 786,00
~-100 000,00
-2 215 508...
-3 029,00
-300 212,50
-177 875,00
0,00
-39 786,00
0,00
0,00
-212 080,00
-23 632,72
-13 257,96
-250 000,00
0,00

-94 028,11

Bretsendring  Forelopigi & Tileggspost... UB/Res. i &r =
0,00 60 000,00 60 000,00
-12 000,00 -36 000,00 0,00 -35 000,00
0,00 123 300,00 123 300,00
-24 750,00 -74 280,00 0,00 -74 280,00
169 780,00 520 117,00 0,00 520 117,00
3 355 373,00 3 754 503,00 0,00 3754 503,00
-155 800,00 -159 800,00 0,00 -155 800,00
112 500,00 112 500,00 0,00 112 500,00
5 400,00 5 400,00 0,00 5 400,00
-2 125,00 11 000,00 0,00 11 000,00
1 840,00 1840,00 0,00 1540,00
18567 730,24 4 374 487,35 0,00 4374487,35
99,00 39 885,00 0,00 39 885,00
0,00 -100 Q00,00 -100 000,00
0,00 -2215508,82 -2 215 508...
0,00 -3025,00 -3 029,00
-381 149,50 -5681 362,00 0,00 -681 362,00
177 875,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-39,00 -39 885,00 0,00 -39 885,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-13 437,00 -225 517,00 0,00 -225 517,00
-1679,60 -25 312,32 0,00 -25 312,32
-663,86 -13921,82 0,00 -13 921,82
250 000,00 0,00 0,00 0,00
-13 400,00 -13 400,00 0,00 -13 400,00
-4 707,89 -93 736,00 0,00 -33 735,00

Normalt importeres saldobalansen fra regnskapssystemet, men det er ogsa mulig a registrere inn
konto og saldo manuelt. Hgyreklikk da pa Legg til konto. Kontroller at riktig Kontotype er valgt.
Resultatkontoer indikeres med blatt til venstre og balansekonto med gult.

Kolonnen Tilleggspostering vil vise tilleggsposteringer som er foretatt i Arsavslutning. Fgr import
av arets saldoer vil utgaende saldo for balansekontoene vise det samme som inngaende saldo.
Dette fordi utgdende saldo er en kalkulasjon av inngaende saldo, bevegelse og tilleggspostering.
Resultatkontoer viser null helt til drets tall er hentet inn.

Hvilke kolonner som skal | v
vises i saldobalansen kan
endres ved a hgyreklikke
og markere av/pa for

gnsket visning. v

v
v

Kontonr
Kontanawn
IB/Res. forrige ar
Arets debet
Arets kredit
Arets endring
Forelopig i &
T-postering deb
T-postering kred
Tilleggspostering
LB/Res. i dr

Hayreklikk i saldo-
balansen gir ogsa
tilgang til hovedboks-
transaksjoner,
mulighet for 3 legge
til konto, endre
konto- nummer og slette konto.

Howvedbok

Legg til konto
Slett konto

Endre konto

#lig 1 4+ B

Endre kontonr

12
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Vise saldobalanse samtidig med andre sider

Saldobalanse kan i tillegg til & vises pa sitt ordinaere sted ogsa vises uansett hvilket programbilde
som er fremme. Visningen slas av/pa via menyvalget Vis. Denne saldobalansen som i
utgangspunktet er dokket kan ogsa frakobles med maksimer-knappen og evt. flyttes til annet sted
eller annen skjerm (utvidet skrivebord). Minimer-knappen flytter saldobalansen tilbake til fast
dokket plassering. Ved hgyreklikk er samme funksjoner tilgjengelig som i den ordinzere
saldobalansen.

Arbeidsgang x Klientinformasjon

Klientopplysninger Regnskaps?lr

Orgnummer 999999999 |2 Klentnr 1000 01.01.2020  31.12.2020 Opprett
Klientinfarmasion Org.form AS  Aksjeselskap | 01012019 31122019 eoom
Saldobalanse Navn Grorud slips & viltAS e e =

. Ant ar| 5+
Opprett arsregnsk... E-post |

Stiftelsesdato

Linjeinndeling res...

Adresse 1 a ) s
Linicinndeling bal.. Adresse 2 Antall arsverk i regnskapsa[et
Ant. sysselsatti regnskapsaret
Postnr/sted 5 )
Cd Kommunenavn Antall kinner
e Antall menn
Adresse fra Enhetsregisterat: -
Meering
Innstillinger bl Arsr... Import av regnskapsdata Importer... Saksbehandler
Til e Dato impaort 11.10.2020 Mavn
ilegasposteringer
) ) Profil d Kontrollert
Disponeringer Importer fra denne profilen Initialer  KS2
Opplysringer til &... Importer transaksjoner
Opplyshingsr til re.. Behold egne tilleggsposteringer

Opplysninger om fil {for bruk i dokumentasjon for regnskapsfarer)
[] Denne filen er arsreanskapet til regnskapskontoret

Saldobalanse

| g - :-vl ol < El'| Vis kontoer uten saldo

Saldebalanse  konto/m&nedsmatrise (tkr)  Grafer

Kontonr Kontonavn IBRes. for...  Arets endring Forelgpigi &r  Tilegaspost... UB/Res. i &r
1250 Inventar 50 000,00 0,00 60 000,00 50 000,00
1259 Aldk, avskrivninger inventar -24 000,00 -12 000,00 -36 000,00 0,00 -36 000,00
1280 Kentormaskiner 123 300,00 0,00 123 300,00 123 300,00
1289 Akk. avskrivninger kontor. .. 45 520,00 -24 760,00 74 280,00 0,00  -74280,00
1460 Innkjopte varer for vider... 350 337,00 169 730,00 520 117,00 0,00 520 117,00
1500 kundefordringer 409 125,00 3 355 373,00 3 764 503,00 0,00 3754 503,00
1580  Avsetninger tap p& fordri... 0,00  -159800,00  -159 800,00 0,00  -159 800,00
1700 Forskuddsbetalt leie 0,00 112 500,00 112 500,00 0,00 112 500,00
1742 Forskuddsbetalt strom 0,00 5 400,00 5 400,00 0,00 5 400,00
1743 Forskuddsbetalte forsikrin... 13 125,00 -2 125,00 11000,00 0,00 11000,00
1750 Forskuddsbetalt OTP 0,00 1840,00 1840,00 0,00 1840,00
1320 Bankinnskudd 2506 757,11 1867 730,24 4374 487,35 0,00 437448735
1350 Bankinnskudd skattetrekk 39 786,00 99,00 359 885,00 0,00 39 885,00

" Ershwnuiin Kontrollsum 0,00 0,00 0,00
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Vise hovedbok

Dersom regnskapsdata med transaksjoner er importert (f. eks. via SIE-4 formatet eller direkte fra
regnskapssystemet, kan hele hovedbok inkl. transaksjoner vises i saldobalansen. Klikk pa knappen
# evt. hayreklikk og velg Hovedbok.

=
Saldobalanse

@]+ =

Saldobalanse  Konto/m&nedsmatrise (tkr) Grafer

ﬁ # $_§I - | Vis kontoer uten saldo Vis regnskapsar: |01.01.2020 - 31,12.2020  ~

Kontonr  Kontonavn IB/Res. for...  Arets endring Forelgpigi & Tilegaspost... UB/Res. i &r o
1250 Inventar 20 000,00 0,00 ©0 000,00 &0 000,00
1259 Akk. avskrivninger inventar -24 000,00 -12 000,00 -3& 000,00 0,00 -3G 000,00
1280 Kontormaskiner 123 800,00 0,00 123 800,00 123 800,00
1289 Akk. avskrivninger kontor... -49 520,00 24 760,00 74 280,00 0,00  -74280,00
1460 Innkjopte varer for vider... 350337,00 169 780,00 520 117,00 0,00 520 117,00
1500 Kundefordringer 409 125,00 3355 373,00 3 754 503,00 0,00 3754 503,00
1580 Avsetninger tap p? fordri... 0,00  -159800,00  -159 800,00 0,00 -159 800,00
1700 Forskuddsbetalt |eie 0,00 112 500,00 112 500,00 0,00 112 500,00
1742 Forskuddsbetalt strom 0,00 5 400,00 5 400,00 0,00 5 400,00
1743 Forskuddsbetalte forsikrin... 13 125,00 -2 125,00 11 000,00 0,00 11 000,00
1750 Forskuddshetslt OTP 0,00 1840,00 1840,00 0,00 1840,00
1520 Bankinnskudd 2506 757,11 1867 730,24 4 374 487,35 0,00 4374487,35
1850 Bankinnskudd skattetrekk 39 736,00 99,00 39 835,00 0,00 39 835,00
2000 Bundet aksjckapital -100 000,00 0,00  -100 000,00 -100 000,00
2050 Annen egenkapital -2 215 508... 0,00 -2215508,82 -2 215 508...
2120 Utsatt skatt -3 029,00 0,00 -3 029,00 -3 029,00
2400 Leverandergjeld 300 212,50 -381145,50  -681362,00 0,00 -681362,00
2500 Betalbar skatt -177 875,00 177 875,00 0,00 0,00 0,00
2540 Forhdndsskatt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2800 Skyldig skattetrekk ansatte -39 786,00 99,00 -39 885,00 0,00  -39885,00
2700 Utg&ende merverdiavgift 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 v
——— - o ] 0 al ey - oy oy ey

" P Kontrollsum 0,00 0,00 0,00

Kontoutdrag: 1700 Forskuddsbetalt leie  (01.01.2020 - 31.12.2020)

Bokf.nr, Dato Tekst Debet Kredit Saldo Moteringer >
I2 31.01.2020 Faste feringer 01, 14 36 000,00 0,00
I3 20.01.2020 Faste fgringer 02,14 36 000,00 -72 000,00
I8 22.01.2020 FA133/Oslo Eendom AS 103 000,00 36 000,00
I16 02.02.2020 Faste faringer 03,14 36 000,00 -36 000,00
120 20.01.2020 Faste feringer 04, 14 36 000,00 -35 000,00
123 25.03.2020 Faste feringer 05. 14 3o 000,00 -72000,00
134 31.03.2020 FA159/Oslo Eiendom AS 103 000,00 36 000,00 W
£ >
Sum debet: 544 500,00 Differanse: 112 500,00
w ) )
sum kredit: 432 000,00 Skriv ut noteringer | Forhandsvis
Bokfaring: T 2
Kontonr Kontonawvn Tekst Debet Kredit 2
6017 Avskrivninger inventar Faste foringer 01. 14 1000,00
1259 Akk. avskrivninger inventar Faste faringer 01. 14 1 000,00 v
Sum debet: 1557 637,08 5 -
Sum kredit: 1 567 637,08 Forhandsvis
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Opprett arsregnskapsdokumenter

Under Opprett drsregnskapsdokumenter velges | irue

type linjeinndeling, maler for arsrapporten, type sE
naeringsoppgave og inntektsar. Dersom det er e .
opprettet egne maler og malpakker velges disse | s mmasiomumena cares e oo : .
ogsa her. En malpakke bestar av flere | .. o.. e, .
sammensatte malelementer. Se eget punkt vedr. | e gl === - S x
malpakker. o e 7 x

[]8ruk standard formatpakke:

Standard -

Maler linjeinndeling

Det kan velges fglgende standard linjeinndelinger:

e Aksjeselskap / Allmennaksjeselskap
e ANS, DA, KS — ikke arsregnskapsplikt =
e ANS, DA, KS — arsregnskapspliktig

e Enkeltpersonsforetak - ikke arsregnskapsplikt

e Enkeltpersonsforetak — arsregnskapspliktig

e Skadeforsikring

e Egne linjeinndelinger tilpasset og lagret i Linjeinndeling

Ikke arsregnskapsplikt

Maler som er angitt med ” — ikke arsregnskapsplikt” opprettes uten mulighet for noter, regnskaps-
prinsipper og arsberetning. RF-1175 Naeringsoppgave 1 er standard og linjeinndelingen er ogsa
tilpasset dette behovet.

Arsregnskapspliktig
Maler som er angitt med ”— arsregnskapspliktig” kan opprettes med noter, regnskapsprinsipper og

arsberetning. RF-1167 Naeringsoppgave 2 er standard, men kan endres. Linjeinndelingen er til-
passet behovet for oppstillingen etter regnskapsloven.

Valg av RF-skjema

Valg av RF-skjema er valg postkoder for overfgring til naeringsoppgavene i Skatt. Valget blir i
utgangspunktet styrt ut fra valg av linjeinndeling, men kan endres. Type naeringsoppgave kan ogsa
endres etter at arsregnskapsdokumentene er opprettet. Da gjgres dette i menyvalget Grunndata
| Endre naeringsoppgave.

Bruk ordinzere kontointervall (4 siffer) etter norsk standard

Nar kontoplanen til klienten hovedsakelig fglger rammen for norsk standard kontoplan bgr det
veere markert i dette valget (det er standard valgt). ”“lkke markert” valg er ment for tilfeller hvor
kontoplanen ikke fglger standarden og hvor det er gnskelig at standardens kontointervall ikke blir
angitt pa de enkelte linjene i linjeinndelingen. Samtlige kontoer vil da bli lagt i en liste for Konto
uten kobling og ma kobles manuelt, en eller flere kontoer. | denne versjonen er dette ogsa et
aktuelt valg for 5-siffrede kontoplaner.
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Inntektsar

For nyopprettede filer er standard inntektsar satt til 2020. Dersom aktuelt regnskapsar er eldre,
ma dette angis.

Maler for arsrapport

Felgende standardmaler for arsrapport er tilgjengelig:

e Arsregnskap for sma, store og gvrige selskap
e Forside

e Arsberetning — Sma foretak

e Arsberetning — @vrige foretak

e Regnskapsprinsipper — Sma foretak

e Regnskapsprinsipper — @vrige foretak

e Noter for sma foretak

e Noter for mellomstore og store foretak

Malpakke

Her velges evt egenopprettede malpakker. En malpakke er sammensatt av flere malelementer.
Dette kan vaere spesialtilpasninger av linjeinndeling, arsberetning, regnskapsprinsipper, noter og
fontvalg. En opprettet malpakke kan effektivt benyttes for alle selskap malpakken passer for.

Det kan lages enkeltstaende maler av fglgende elementer:

e Linjeinndeling

e Forside
e Regnskapsprinsipper
e Noter

e Arsberetning
e Fonter og skriftstgrrelser

Nar et arsregnskap for et selskap eller en malklient er opprettet slik en gnsker at grunnlaget for
malen skal vaere, lagres de enkelte maldelene med lagreknappen pa de enkelte malstedene. Dette
er beskrevet under hvert aktuelle malsted.

| Opprett arsregnskapsdokumenter vises disse malene i de enkelte nedtrekkslistene og kan velges
for de steder hvor malen gnsket benyttet.

Ved endringer i mal, f. eks arlig vedlikehold i forbindelse med endringer i kontoplan el., vil
endringer lett tas i bruk pa de enkelte selskapene ved & velge malen pa nytt i Opprett
drsregnskapsdokumenter pa nytt.

Lage malpakke

Velg f@rst standard malpakke Mal for aksjeselskap. Velg enkeltmalene som skal innga i ny
malpakke. Trykk pa lagreknappen og angi navn pa malpakke. Malpakken er na klar for bruk pa
andre filer.

Opprettelse av arsregnskapsdokumenter pa nytt

Dersom det er behov for 3 endre valg som er foretatt velges Opprett drsregnskapsdokumenter pa
nytt. Vaer da oppmerksom pa at gjenopprettelse vil av de enkelte deler vil sette delen tilbake til
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standard utgangspunkt. Informasjon som er lagt inn i noter, innlagte verdier og tekst, blir ikke
borte ved a opprette mal for drsregnskap eller noter pa nytt.

Beholde eventuelle egne endringer i kontointervaller

Marker her dersom det for en eksisterende linjeinndeling er gnskelig med oppdatering, og det er
gnskelig at kontoer som er plassert av bruker (kontointervaller) skal forbli slik de er. Dersom det
ikke markeres vil kontointervallene i standard linjeinndeling erstatte eksisterende. Egendefinerte
kontointervaller faller ut.

17
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Linjeinndeling

Linjeinndeling (Aksjeselskap / Almennaksjeselskap (RR-0002)) *

et | R 21| FHZR @I ]a ——
Fostkode 1 Postkode 2 Format Altinn Resultat i & Resultat i flor ~
B Driftsinntekter
- salgsinntekt
B - Salgsinntekt, avgiftspliktig 3000 -17 168 600 6475101
Salgsinntekt, avgiftsfri 3100 0 0
.- Salgsinntekt, utenfor avgiftsomridet 3200 0 0
Offentlig avgift vedr. omsetring 3300 0 0
o Offenti tiskuddrefusion 3400 0 0
Uopptient inntekt 3500 0 0 ~
Salgsinntekt Salgsinntekt -17 168 600 6475 101 Y
- Annen driftsinntekt
Leieinntekt fast eiendom 3600 0 0
- ANnE lefsinntekt 3695 0 0
Provisjonsinntekt 3700 0 0
Gevinst ved avgang av immatr. eiendeler og varige driftsmider 3380 0 0
v Gevinst ved avgang av finansielle anlsggsmidler 3885 0 0
Verdiendringer investeringseiendommer 3850 0 0
v Verdiendringer biologiske siendeler 3870 0 0
Annen driftsrelatert inntekt 3800 0 0
Annen drifesinntekt Annen driftsinntekt 0 0
v Sum driftsinntekter Sum driftsinntekter -17 168 600 6475 101
B Driftskostnader
. Beholdningsendring egentivirkede varer 4295 Beholdningsendring et 0 0
E- - Beholdningsendring egentivirkede anleggsmidier 4595 Beholdningsendring egt -169 780 27400
4390 Beholdringsendringer = = -169 780 -27 400
- Varekostnad
B} -Forbruk av varer 4005 9463022 3650 525
4000 Innkjop materialer eller varer = - 9463022 3650 525
Fremmedytelse og underenterprise 4500 0 0
Varekostnad Varekostnad 9463022 3650 525
- Lonnskostnad
& Lpnn, feriepenger mv. s000 1086 736 1015872
5000 Lorn tl ansatte = 968 000 921844
5092 PAigpne feriepenger * 98736 94028
Annen opplysningspliktig godtgjerelse 5300 1] 1]
(8- Arbeidsgiveravgift 5400 153140 143238
Opplysningsplktig pensjonskostnad 5420 0 0
- Arbeidsgodtgjorelse tl eisre | ANS/DA my. 5500 0 0
Offentlig tiskudd { refusion vedr. arbeidskraft 5000 0 0
Gaver ti ansatte, ikke fradragsberettiget 5900 0640 0 0
(8- Annen personakostnad 5500 56610 20 500
Lannskostnad Lpnnskostnad 1276 486 1179610
. Avskrivring 5000 Avskriving 36 760 36 760 7
Detalier nnstilinger Konto uten kobling ~ Feilmelding
[Resutat
Bruk
[ vis sum [Jvis totalsum
Avbryt

Linjeinndeling | Forhdndsvisning | Arsrapport

| linjeinndelingen kobles kontoene i saldobalansen til aktuelle linjer. Koblingen skjer i stor grad
automatisk ut fra kontointervall. Dersom kontoer faller utenfor definerte kontointervall, vil disse
kontoene ligge i listen Konto uten kobling. Kontoer uten kobling kan dras og slippes pa aktuell
linje.

Nivaene for hva som vises i linjeinndelingen kan utvides eller reduseres. Kontoer kan skjules.

Kolonner kan skjules/vises ved a hgyreklikke pa overskriftene.

Tilpasninger i linjeinndelingen

Detatier |Innsti||inger | Konto uten kobling | Feilmelding|

Salgsinntekt, avgiftspliktia

m

Evt. postkode pd kontoniva:

Interval |Posﬁwd... |Postkod... |Nakkeltall Fostkod... |F‘ostkod... |Nﬁkkeltall Avbryt
= £ =

o0 353 m . 1 | ECEC :

Tekst og benevninger kan endres ved @ markere linjen og endre nederst i linjeinndelingen.
Kontointervallene kan ogsa endres. Kontointervallene tilpasser seg automatisk nar kontoer
plasseres ved a dra og slippe i linjeinndelingen. Nar kontoplanen avviker mye fra norsk standard
kan det veere en fordel & opprette linjeinndeling uten & markere i Opprett
drsregnskapsdokumenter for Bruk ordinaere kontointervall (4-siffer) etter norsk standard.
Kontointervallene vil da i utgangspunktet vaere blanke og alle kontoer ligger i Konto uten kobling.
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Linjeinndelingen har visning i kr, tusen kr og millioner kr, med en til fire, eller ingen desimaler.
Innstillinger av kroneenhet for utskrift settes imidlertid i Innstillinger til drsregnskap.

Detaljer Innstilinger  Konto uten kobling  Feilmelding

Kroneenhet: Avrundingslinje:
Vis i kr ~ Bruk avrundingslinje
Annen kostnad, fradragsberettiget Velg

Antall desimaler:

To desimaler ~

Avrundingslinje angis ved a plassere markgr pa gnsket linje og trykke pa Velg-knappen pa fliken
Innstillinger. Vi anbefaler a velge to desimaler for a unnga avrundingsdifferanser.

| balansen lister fliken Positiv gjeld/negative eiendeler opp ev kontoer som har motsatt fortegn av
det normale for linjen de er plassert pa. Slike kontoer kan reklassifiseres for tilfelle til linje pa
motsatt side i balansen.

Dersom det ved feiltakelse er angitt samme konto (kontointervall) pa flere linjer vil fliken
Feilmelding liste opp disse.

| kolonnen Format kan utskriftsformatet for den [veig format =)
enkelte linje endres ved a klikke pa -
Oppsettet for dette er klart til bruk for resultat- og z?nitr‘:f erchnie 7]
balanseoppitilling iht. Regnskapsloven. Det er kun desicft for dermergen Inkiuder re: (R B v o
ngdvendig 3 foreta endringer her dersom oppsettet 7)5nu fortean
skal endres.
Avstand
Det er linjer som er definert som Verdilinje som skrives Legg il | /"] blanke irer for
ut. Ofte er dette de kursive linjene nederst i et avsnitt ||| [ieaoti | 115 blanke injer etter
med linjer. Linjer som ikke skrives ut er definert som
Usynlig verdilinje. Ved opprettelse av nye linjer & vil || @ o [ et |

det vaere ngdvendig & definere om Linjetype i
drsregnskap og Snu fortegn for inntektslinjer, EK og gjeldslinjer. Formatfunksjoner har ytterligere
funksjoner som ikke blir beskrevet i dette dokumentet.

Automatisk reklassifisering

Systemet kan utfgre reklassifiseringer automatisk. Det kan settes opp hvilke linjer i balansen som
skal kontrolleres, og hvilke regler som skal gjelde for hver enkelt linje.

Automatisk reklassifisering kan gjennomfgres pa to mater. Enten at man manuelt setter i gang
prosessen, eller at systemet utfgrer prosessen automatisk ved behov.

Den manuelle maten gjgres ved a trykke pa knappen .

For at systemet skal gijennomfgre prosessen ved behov, kan
man sette opp dette i innstillingene (Verktgy — Innstillinger — ¥ | Visning av kontoer |
Tilleggsvalg — Utfar automatisk reklassifisering). Dette valget & EEA V| Visning av linjer uten verdier N
vil sa gjelde alle klienter. Men i linjeinndelingen kan man = & i
velge a fravike dette pa enkeltklienter

AEEIERFIETIFT]

Balanse

Automatisk reklassifisering |

Hvilke linjer som vil kontrolleres, og hvilke regler som ligger Automstisk rekssifsering
. . ° 8- Eiendeler

til grunn ser man i kolonnen med samme navn. F. eks. pa o mreogmilr

linjen Utsatt skatt star det som standard « - til Utsatt skatt» :

Utsatt skattefordel
noe som tilsier at negative verdier pa denne linjen blir

b Sum immateriele ciendeler
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reklassifisert til linjen Utsatt skatt.

Hvis man gnsker a gjgre tilpasninger kan man trykke pa | Astomatisk rekissifisering = B e
knappen :: i kolonnen for Automatisk reklassifisering. | ””‘f_“:?e”:‘f’“"“"““"“’E'e’msg’E“"‘S’”“ﬁ“’“’d‘“”"
dialogen som vises kan man sd sette opp eller endre de ||| « foenontalog gred

- Egenkapital
4 Gjeld

i Pensjonsforpliktelser

reglene som valgt for den aktuelle linjen. @nsker man @ ||| * T . cer or forplikteiser
endre fra negativ til positiv, eller motsatt, trykker man | it

o o - - Andre avsetninger for forpliktelser
pa den bla tEkSten - Annen langsiktig gjeld

i - Kortsiktig gjeld
» - Pantstillelser og garantiansvar

Ved a krysse av for Utfar ogsd motsatt reklassifisering vil
systemet legge inn en motsatt regel pa den linjen man

Utfigr ogs8 motsatt reklassifisering oK H Fiern valg || Avbryt

reklassifiserer til.

I linjeinndelingen vil det hele tiden vaere mulig a se at en linje er blitt reklassifisert:

Bl Utsatt skattefordel B Utsatt skatt
P 1070 Utsatt skattefordel i o |ReKassifisert fra Utsatt skattefordel |
|Reklassifisert til Utsatt skatt |

Mal for linjeinndelingen

Dersom en tilpasset linjeinndeling lagres med id gverst til hgyre i linjeinndelingen blir kan linje-
inndelingen benyttes som mal pa andre selskaper. Se naermere beskrivelse i avsnittet Malpakke.

Postkoder for styring til naeringsoppgave

Nar kontoen er koblet til en linje med postkode vil kontoen ved overfgring til Skatt styres til
posten i naringsoppgaven. Postkodene kan endres ved a velge i listene for Postkode 1 og Postkode
2 (klikk pa =/ pa linjen i kolonnene for Postkode 1 og Postkode 2). Postkoder kan ogsa legges pa
kontoniva ved behov. Postkode 1 styrer til side 2 og 3 i ordinaere naeringsoppgaver og postkode 2
til side 1 og 4.

Dersom det ved opprettelse av kontoer eller import er angitt feil ®

kontotype (Resultat / Balanse) vil overfgringen til skatt og rapporter bli | Ez:: :‘flmti'ktg
feil. Kontroller om det ev finnes slike kontoer ved a bruke funksjonen

Kontroll av linjeinndelingen. Marker konto(er) som fremkommer og bytt kontotype.

Linjeinndelingen danner grunnlaget for:

e Resultatregnskap

e Balanse

e Spesifisert regnskap

e Naeringsoppgave i Skatt

e Spesifisert naeringsoppgave

e Kontospesifisert resultat

e Kontospesifisert balanse

e Linjeinndeling i Revisjon

e Innsendelse til Regnskapsregisteret via Altinnportalen.
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Tilleggsposteringer

Tilleggspostering er tilgjengelig fra Arbeidsgang (Tilleggspostering | Nyregistrering og Oversikt), fra
verktgylinjen &, eller via kortkommandoen Ctr/+B.

Registrering av tilleggsposteringer

| kontonummerfeltet kan det trykkes
"mellomromstasten” pa tastaturet for

Fil Rediger Verktay

N« » M| &|EB

oppslag i kontoplanen. Posteringen —_— |- S
utlignes i utgangspunktet pad neste | Selskap: |Grorud ips & vil S
kontolinje. Dersom automatisk utligning | s | |

ikke er gnskelig kan funksjonen slds av i | ‘e |== | pebet et

Innstillinger | Generelt | Tilleggsvalg.

Bevegelse mellom Forrige og Neste
tilleggspostering  kan  foretas fra
posteringsbildet via knappene gverst til |, S

venstre, via menyvalget eller via |resust 5387089 0w

kortkommandoene Ctrl+PgDn og |l "mEE S | Aot reotal

CtrI+PgUp oK

Kontonavn

Avbryt

Tilleggsposteringen kan skrives ut direkte fra den enkelte tilleggspostering eller samlet fra
utskriftsmeny eller fra Arbeidsgang | Rapporter | Tilleggsposteringer komprimert eller enkeltvis
som posteringsbilag Arbeidsgang | Rapporter | Tilleggspostering.

Renummerering T ——— =

Serie: |Alle serier  ~|  Velg serie dersom renummerering skal forstas

Etter sletting av postering(er) kan det foretas | ==
renummerering slik at det ikke er  hull i
nummerrekkefglgen. Dette gj@res oversikten over
tilleggsposteringer ved fgrst a velge serie og deretter
trykke pa knappen Renummerer.

Opprett ny Renummere: Sie elg Lukk

Kopiering av forrige ars tilleggsposteringer

Forrige ars tilleggsposteringer (uten belgp) kan kopieres inn til aktuelt ar i forbindelse med
arsskifte eller etter arsskifte. Ved arsskifte gjgres dette ved a markere i dialogen ved arsskifte:

Dersom arsskifte allerede er foretatte kan likevel forrige ars
tilleggsposteringer kopieres inn til aktuelt ar via menyvalget
under Tilleggspostering:

Fiegistrering

Nyregistrering...
Dpplys L=, 2
} Oversikt...

Opel T -
Iﬂoplerﬂoraretstl\leggsposterlnger I
I —
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Disponering

Siden henter informasjon om disponering fra Skatt. Kontoene foreslas ut fra kontoer benyttet i
linjeinndelingen.  Tilleggsposteringer genereres fgrst nar det trykkes pa knappen for
Tilleggspostering nederst i bildet. Ved ev ny innhenting fra Skatt og nytt klikk pa knappen
Tilleggspostering overskrives forrige tilleggspostering. Tilleggsposteringen presenteres i bildet.

Veiledning

trykk pa knap
Skattvil tilleggspe

Hent opplysninger fra skattefilen ved 4 trykke p& knappen til heyre:

Arsoverskudd / arsunderskudd Konto

Resultat far skattekostnad 630 660,00

Skattekostnad Balanse Resultat
Betalbar selskapsskatt 2500/+] 8300/«
- herav ekstraordinzer <
Restskatt fra tidligere ar < 8300/«

Endring utsatt skatt
- herav ekstraordinzer
Arsoverskudd / drsunderskudd

Fordeling av arsresultat

Overfart fra overkurs <l <]
Avsatt il utbytte 2800+ 8920/4]
Avsatt il konsernbidrag (netto etter skatteeffekt) 8960[«] <]
Mottatt konsernbidrag <] <]
Overfart fraftil annen opptient egenkapital 2050{«] 8960 +]
Overfort fraftil annen innskutt egenkapital «] 8960+
Udekket tap 2080« <l

Sum

Avrundingsdiffieranse 630 660,00 2050+« 8960+

Utsatt skatt

Utsatt skattefordel i balansen 1070/

Utsatt skatti balansen 2120/«

Endring utsatt skatt i resultatregnskapet 8320+

Ekstraordinger endring i utsatt skatt <]

Konsernbidrag

Investeringer i datter og konsernselskap <l

Gjeld til selskap i samme konsern <]

Betalbar skatt (balansen) 2500)+]

Fordring konsernselskap <l

Metto positiv resultatandel vedr. investering i datterselskap <]

Annen innskutt egenkapital <l

Annen egenkapital 20504

Posteres i serie: Serie 1 - Tilleggspostering
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Opplysninger til drsrapport
Opplysninger til arsrapport bestar av registreringssider som danner grunnlag for arsrapporten:

e Arsberetning

e Kontantstrgmoppstilling

e Note 1 - Regnskapsprinsipper
e Noteoversikt

e Innstillinger til arsrapport

e Format pa forside i arsrapport

Arsberetning

Avhengig av hvilket valg som ble foretatt ved opprettelse av arsregnskapsdokumenter
fremkommer registreringssider for arsberetning iht. til kravene for sma eller gvrige foretak.

Arsberetning *

Utvikling i resultat og stilling E

;_‘ N | H Hijelpetekst:

7 Arsberetning for smé fore Det skal gis en rettvisende oversikt over utviking og resultat av foretakets virksomhet og av dets stiling. Kravet innebzerer at det skal gis visse -
Y Virksomhete + overordnede opplysninger om forretningsmessige forhold i rsberetningen. Opplysningskravet er ikke like omfattende i sma foretak som i gvrige

! U';_;m '_E nsltaart 99| foretak, men eksempler p& opplysninger som kan vaere aktuelle & gi er omtalti NRS (F) Arsberetning punkt 2.5,

| Utvikling i resultat og

| Forsknings- og utvikir

| Forutsetning om forts
| Arbeidsmilig 9 |Qverskrift 4 i T Caitri - - U
| Likestiling E % An

. . +B

LE.|.1.|.2.|.3.|.4.\.5.|.5.|.7.|.3.|.g.|.19-|\11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-15-?-17-|-13-|-;

4=

&

[ Ytre milja

[ ¥ Resultatdisponering
| Y Resultatdisponeri
o[ [ Resultatdisponeril

Utvikling i resultat og stilling

Omsetningen er i #Ar# #belep# #KR# som er en #Opp- eller nedgang# pa #prosent# % fra i fjor.
Arsresultatet ble #pkt/redusert# med #prosent# % til #belop# #KR#. T otalkapitalen var ved utgangen av
aret #totalkapital# #KR#, sammenlignet med #totalkapital i fjor# #KR# aret for. Egenkapitalen pr.
#sluttdato# var #prosent# % sammenlignet med #prosent# % ifjor.

Styret mener at det fremlagte arsregnskapet gir et rettvisende bilde over utviklingen og resultatet av
foretakets virksomhet og stilling.

', Bokmal / Engelsk  Nynorsk /

Opplysninger | Forhdndsvisning = Arsrapport

4 1

Marker hvilke deler som skal innga i arsberetningen i listen til venstre og kompletter med relevant
tekstinnhold for det enkelte selskap. Tekst som er omrammet med tegnet # henter innholdet fra
gvrige programsteder. Det ma markeres for hvor mange og hvem som skal undertegne i
arsberetningen under Innstillinger for arsrapport.

Over innholdet ligger hjelpetekst som beskriver kravet til hvert enkelt punkt. Utseende, fonter mm
kan tilpasses i innholdsbildet. Arsberetningen kan forhandsvises ved fliken nederst. Utskrift kan

genereres fra menyvalget Utskrift | Arsberetning.

Lagre arsberetning i mal

Dersom arsberetningen pa et selskap/malklient lagres som mal kan arsberetningen gjenbrukes pa
gvrige selskap. Se Malpakke for naermere beskrivelse av dette.
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Kontantstromoppstilling

Kontantstrgmoppstillingen er iht. indirekte modell. Det overfgres informasjon fra naerings-
oppgaven RF-1167 i Skatt. Noen felter er manuelle innleggingsfelter. Disse er markert med * til
hgyre for feltene.

Felter med oppslag henter fra siden Tilleggsopplysninger til kontantstréamoppstilling. Pass pa riktig
fortegn i feltene.

Kontantstreamoppstilling

Lagre som mal: @

Kontantstrsmoppstilling [C]iLas opp felter for redigering av tekster:
Uten sammenligningstall

Kontantstremoppstillingen etter indirekte modell. Det overferes informasjon fra naringsoppgaven RF- - E Hent k ﬁaREffﬁ?m srets

1167 i Skatt. Moen felter er manuelle innleggingsfelter. Disse er markert med * til heyre for feltene. Felter Ly RS

med ‘spade’ henter fra siden Tilleggsopplysninger til kontantstremoppstilling’. Dersom engelsk Sperr felter som henter fra Skatt

oppstilling enskes angis dette under. Pass pa riktig fortegn i feltene. =[] tkke bruk kolonne for notehenvisning

Hent fra RF-1167

Belep i NOK

Kontantstremmer fra operasjonelle aktiviteter Mote 2014 2013

Resultat fer skattekostnad

Resultatandel i datterselskapdfilknyttet selskap

Periodens betalte skatt «]
Tap ved salg av anleggsmidler

Gevinstved salg av anleggsmidler

Ordinaere avskrivninger

Medskrivning anleggsmidler <]
Endring i varelager, kundefordringer og leverandargjeld Q
Forskjelleri pensjonsmidlerforpliktelser «]
Effekt av valutakursendringer *
Paoster klassifisert som investerings-fiinansierings aktiviteter *
Endring i andre tidsavgrensningsposter Q
<l
|
Metto kontantstrem fra operasionelle aktiviteter
Kontantstremmer fra investeringsaktiviteter Mote | &r Farrige ar
Innbetalinger ved salg avvarige driftsmidler *
| Bk bl mm e om A lrfm s i AriB i Al mr

Kontantstrgmoppstillingen har flere avsnitt i programmet.
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Note 1 — Regnskapsprinsipper
Marker hvilke regnskapsprinsipp som skal innga i note 1 i listen til venstre, kompletter og endre
tekstinnhold tilpasset det enkelte selskap. Tekst som er omrammet med tegnet # henter innholdet

fra gvrige programsteder.

Regnskapsprinsipper XE
)

Yarige driftzmidler
=1

& ey | q [overskift 5 - T Calibri + 11 - B u

i - ¥ Regnskapsprinsipper B Y 4
----- J ﬁrsregnskapeter sattop B
Lg"'l'"2"'3"'4"'5'"6"'?"'8"'9"'lU'"ll'"l2'|'l3"'l4"'15'"16'?'1?'“13"'

----- O |3 Konsclidering
..... O [ Datterselskap/tiknyttet | Varige driftsmidler

Y salgsinntekte
_____ g j HZE:ilﬁn;ering ;g wurderir Varige driftsmidler balansefgres og avskrives over driftsmidlets forventede gkonomiske levetid. Direkte
_____ [ Fordringer vedlikehold av driftsmidler kostnadsfares Ispende under driftskostnader, mens pakostninger eller
forbedringer tillegges driftsmidlets kostpris og avskrives i takt med driftsmidlet. Dersom gjenvinnbart

----- [ | Ekstraordinzere inntektel
..... [ varebeholdninger belgp av driftsmiddelet er lavere enn balansefgrt verdi foretas nedskrivning til gjenvinnbart belgp.

[ [ Betingede utfal Gjenvinnbart belgp er det hgyeste av netto salgsverdi og verdi i bruk. Verdi i bruk er nverdien av de
----- O LY Anleggskontrakter fremtidige kontantstrommene som eiendelen vil generere.
----- O] valuta
----- O Kortsiktige plasseringer
----- | varige driftsmidler
O Y Forskning og utvikiing
----- O Leasing / leieavtaler
----- O | Immaterielle eiendeler
----- J Pensjoner
..... J Skatt

O [ Kontantstremeppstiling
----- [ Y Bruk av estimater

' Bokmal /{ Engelsk /Nynorsk

Regnskapsprinsipper | Forhdndsvisning | Arsrapport

4 [

Regnskapsprinsippene kan forhandsvises ved fliken nederst eller genereres ut i samledokumentet

Arsrapport.

Lagre regnskapsprinsipper i mal
Dersom regnskapsprinsippene pa et selskap/malklient lagres som mal kan regnskapsprinsippene
gjenbrukes pa gvrige selskap. Se Maler for naermere beskrivelse av dette.
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Noter

w Noteoversikt

Tilgiengelige noter:

For a fa opp noteoversikten kan
man ogsa trykke knappen 4 pa
verktagylinjen.

Avhengig av hvilke valg som ble
foretatt ved opprettelse av
arsregnskapsdokumenter frem-
kommer et sett med tilgjengelige
standardnoter i venstre del av
noteoversikten. | hgyre del ligger
notene som  allerede er
opprettet som pliktige noter. 1

Pliktige notekrav -
Aksjekapital og aksjonzerinformasjon
- Lgnnskostader, antall ansatte, 14n ti ansatte o
{Bvrige notekrav ihht regnskapsloven og NRS
- Bankinnskudd
- Datterselskap, tilknyttet selskap m v
- Ekstraordinzere poster
- Fordringer og gjeld
- Immaterielle eiendeler
- Mellomvaerende med gelskap | samme konsern og
- Naerstiende parter =
- Pensjoner «
- Poster som er sl3tt sammen i regnskapet
- Tap p& fordringer

Evt. tilleggsnoter for opplysning om avrige v
- Aksjer og andeler | andre selskaper
- Andre forpliktelser
- Avsetning for forpliktelser
-- Betinget utfall

T

m

Usikkerhet om fortsatt drift
Varige driftsmidler
Virkning av endring av regnskapsprinsipp

S x|
Opprettede noter (ferdige noter kan evt. markeres):
+ 4|+ 2E
Motenr Navn
2 Aksjekapital og aksjonzerinformasjon

3 Lennskostnader, antall ansatte, 18n tl ansatte 0g g...
4 Varige driftsmidler
s Skatt

Ved & dobbeltklikke pa @nsket

Vig alle tilgiengelige noter

OK Lukk

note i venstre del eller markere gnsket note og trykke = sa legges noten over i hgyre del og blir
aktiv note for aktuelt selskap. For @ komme inn pa selve noten kan det dobbeltklikkes pa aktuell
note. Rekkefglgen pa notene kan endres ved & markere opprettet note og benytte 4 eller ¥.
Rekkefglgen i noteoversikten er den samme som pa utskriften. Opprettet note kan legges tilbake i
venstre del som ikke aktiv note ved @ markere aktuell note og trykke #=.

Hurtigliste

Ved 3 hgyreklikke i noter vises hurtigliste med opprettede noter.

Ga til opprettet note ved a velge.

Notemal

Noter som er opprettet pa et
selskap/malfil kan innga i mal som
kan benyttes pa andre selskap. Angi
om koblinger og/eller innhold skal
lagres. Med innhold menes f. eks
hvilke kontonummer som er koblet
til. Tekst i merknadsfelter og lighende
blir ogsa med i notemalen. Angi navn
pa notemalen.

2 Aksickapital og aksjonazrinformasjon

3 Lennskostnader, antall ansatts, lin til ansatte og godtgjerelse til revisor
4 Varige driftsmidler

5 Skatt

W Innstillinger for notemal &
Generelt:
Navn: ter for sma foretak -
Alternativer:
Lagre koblinger til linjeinndelingen
Lagre innhold
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Noteoversikt

Liste for opprettede noter kan i tillegg til ordinzer noteoversikt vises i hgyre del av skjermen.
Visningen slas av/pa via menyvalget Vis. Listen som i utgangspunktet er dokket kan ogsa frakobles
med maksimer og ev flyttes til annet sted eller annen skjerm (utvidet skrivebord). Minimer flytter
listen tilbake til fast dokket plassering. Bevegelse inn til noten skjer via dobbeltklikk. Den enkelte
note kan markeres som ferdig bade i denne oversikten og i ordinaer noteoversikt.

Vis
Arbeidsgang Ctrl+Alt~A
Saldobalanse Ctrl+Alt+S
v | Noter Ctrl+Alt+N
X
Avstemmingsskjemaer Ctrl+Alt+V Noter a
Tilbakestill sterrelse pa vinduene
il P Notenr  MNavn ‘
2 Aksjekapital og aksjonzerinformasjon
3 Lennskostnader, antall ansatte, 13n til ansatte og ...
4 Pensjoner
s Skatt
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Noter
Notene er forskjellig utformet for a8 dekke en rekke ulike notebehov.

x x

Note Motenr MNavn
- 2 Aksjekapital og aksjonzerinformasjon
3 Lennske antall lan til og godtgjerelse til revisor 3 Lonnskostnader, antall ansatte, Bn 4 ... E
. . = Pensjoner
Veiledning 5 \iirkning av endring av regnskapsprinsipp
Hjemmel (Lovistd): RL § 7-43,7-44,7-45,7-11,7-30,7-31,7-31a,7-32,7-38. N B s Poster som er sidtt sammen i regnskapet
Noten er obligatorisk for alle foretaksstarrelser. | store selskap kan godtgj.spesifiseres pr styremedlem/ 3 A7 Ekstraordinzere poster
ledende ansait og ikke bare pa daglig leder, om man ikke ensker a bruke tabell kan tekstlegges inn i (& drifts dID
frilinjene under tabellen i 8 Varige driftsmidler
= — Ela Immaterielle eiendeler
[ Las opp feiter for redigering av tekst
Skriv ut sammenlignbare tall selv om ikke pakrevd [ | Skriv ut gjennomsnittlig antall drsverk for to &r

anskapet Endre filkoblinger

Koblet til felgende linjer i ar

Koblet il linje UB/Resultati &  IB/Resultat i fjor
Lennskostnad 1179610 0] -
Fremmed tjeneste (regnskap, revisjonshonorar, radgivning o.1.) 103136 68 100
Sum 1282746 68 100

I anneknctnadar LAr Crrrinn Ar

Kobling til linje i arsregnskapet
Det fleste notene er forhandskoblet til aktuelle linjer i [& vasine e saieeicbes ol

Note: Lannskostniader, antall ansatte, Ian tl ansatte og godtgjarelse il revisor

arsregnskapet. Linjene vises gverst i noten og kan endres via ||jruu (g
knappen [ Endetikovinger | e :

[ Avskrivning
&[] Nedskrivring
a Annen driftskestnad

Frinotene er ikke forhandskoblet. ; EEZT?‘“J%“ al
Notene skal vaere koblet til de linjene som skal skrives ut. | EEﬁ:m:fg:;:?ﬁigiﬁfﬁ‘ﬁfg”::;iﬂ?e,D_._ :
Ofte er det den kursive linjen i linjeinndelingen som skrives ut | ﬁa““”’mk"ﬁ“um

og ikke den linjen som er uthevet. | eksemplet til hgyre er | e e et
dette linjen Lgnnskostnad. | linjeinndelingen har utskriftslinjer ||| & e :
formatet Verdilinje. !

I tilknytning til knappen som kobler noten til arsregnskapslinjer vises na verdiene fra de tilknyttede
regnskapslinjer.

Kobling til saldobalanse

I tilknytning til notefeltene er det knapper #l for a knytte de e o
enkelte feltene til en eller flere kontoer i saldobalansen.
Koblingen henter den til enhver tid gjeldende informasjon fra P e
saldobalansen og oppdateres ogsa ved arsskifte. Felter som | T s s
er koblet til saldobalanse sperres for manuell innleggelse. | At ‘ ‘
Dialogen for & koble linjer til et felt gir deg muligheten til & | b
velge enkeltkontoer, men ogsd alle kontoene under en |
arsregnskapslinje. o0

i [59600TP 1o
Informasjon kan ogsa legges manuelt inn i notefeltene. | s o

[E] Kopierteket (gielderkun [E] Snuforegn
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Hent info til noter fra Skatt

Noen noter har mulighet for @ hente informasjon fra Skatt. Dette gjelder f. eks notene for
Aksjekapital og aksjonzerinformasjon, Skatt og Egenkapital. 1 disse notene er det knapp for
Hent info.

Den enkelte noten kan forhandsvises med fliken nederst pa noten. Rapporter | Noter gir
forhandsvisning av alle noter (inkl. Regnskapsprinsipper i note 1). Utskrift kan ogsa foretas fra
utskriftsmeny etter at dokumentet Noter er generert. Notene skrives ogsa ut i samledokumentet
Arsrapport.
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Innstillinger til drsrapport

Innstillinges til &rs

Lagre som mal: @

Dokumenter som inngsr | Arsrapportes Overskrifter | Arsrapporten Eprak i rapportens
Arsrapportan innehoider konsernregnekap Ragrakapsdr | pariode | Arsrspport %] Bokmal
Engeisk
. Formgs 4. 2018 1ér (2018 3 damry
Marker dokumeniens som skal inngd Hymeors|
1 Fosaia] Regrskapsdr | penicde | Balanse el
Arstereining [ Kun ph forside Forrge & 2018 14 (2018 % :: :?ﬂh:l:ﬁd““rpé Ier side
]
E R@Eunmwrw P forzide og 1 oversknfl | rapport + Ih'ﬂlﬂl:ﬂllrlﬂpﬂl‘l :I mnmmen'mnmnswhmsuu
L] @wige resutatelementer Resufiaiegnaiap [ 01.04-31.12 ] Uten sammenligningstall i balanse
£ Balanst . Balanse EA pe 31 desember Uten sammenligningstall for kensem
[ Kanlanisirsmeppstling ] Bk sio tavar | notacwesskaill
[] Egsnkapitalcppaniing Eqgankapialoppsaling L] gk siore poks| in Bl
Kon@antsramopgeling J01.01-31.12 | Bruk hefirukne suminger

[~] Moteoppiysninges 115 orgre | lopedsist

5 M il regnakapst for 2019

Tiggsgostuingst b mstena oowicley i o8 [opuiua z Wis org e med mallomenm (000 000 050}
Ditpenesinger OpElyRinger | tarintelse med undersknnes ] W3 tupp- og bunnteks! pi forside

f Balanss. Dalo! Siea [ Bruk standard bemisipakke
Oppherninge i Simape
e TR oo s ) emerepé . s

"] ezberetnin L] Cremrsémifier | arsrappart ved forankdet

] pdelen pa uiskeid

avenoglse v IFRS

Eentantsiramepgill n etier balansen og ik, eler notens (Efer balansen er standard}
- nestremeppaiing 9 o _—I Vis lronesnhet fun everst | nofedolumantet

Hoe 1 - Regnskepsprinsipper p. Kun urarskring talo og sted pe en inf ] Bk liten skiifl for kraneenhet
_ Hebec gkt e andar stad o dato | drsbe = Kraneenhak WS i b -
_l]-mﬂilﬁ'wtitmwm iundersiriter FA Wis sirek over nam | undarsirifter Wrimad for irongsnnet

m oSTPelt B TORRSE | Freippo b ip tiel pd alle s0m skal sagnere pd drsregnskapet og Arsberefmingen, Nawn og tier Wis resuRat 0 Balanse A samme Side
n henhes ni [ Riediger evt o hae
m Fadzetent. of e-post ar kun akduelie for digital gignering. [ Bruke fers priuige naler mim

Hianm Tital Kjann Fadselsnr E-post = Annal i aryrar
(R (N S S uinlll
L Wnin o

4 uedemmer 0

Fra denne siden settes ulike alternativer for arsrapporten.

Regnskapsar

Regnskapsar overfgres fra Klientinformasjon. Balansetidspunktet kan eventuelt endres ved av-
vikende regnskapsar.

Dokumenter som inngar i arsrapporten
Marker dokumentene som skal innga i arsrapporten.

Utskriftsalternativer
Marker for de ulike alternativer for utskrift av arsrapporten.

Opplysninger i forbindelse med underskrifter

Har kan man hente ned navn og tittel pa de som skal signere arsregnskapet direkte fra
Enhetsregisteret. Man kan ogsa redigere listen manuelt.
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Arsrapport

Arsrapporten kan genereres fra Ferdigstillelse i Arbeidsgang eller fra Skriv ut. PDF-utskrift av
arsrapport kan genereres fra Send til eller Skriv ut i arbeidsgang.

Sideskift

Det kan vaere ngdvendig a justere f. eks sideskift i den genererte

arsrapporten.
alternativet som passer.

Hoyreklikk i den genererte arsrapporten og velg det

Start avsnitt med sideskift

Legg kil en tom linje fer dette avsnittet
Legq til en tom linje etter detke awsnittet
Slett tom linje

Sideoppsett

Arsrapporten kan ogsa eksporteres ut i RTF-fil via menyvalget Fil | Eksporter dokument.

Fil i format RTF vil kunne tas opp i Word og Excel.

Endre stil

Via  menyvalget Format |
Formatmaler og markering av
Normal tekst, klikk pa Endre... Stil
og Skrift kan fonten som benyttes
i arsrapporten endres med
giennomgaende effekt for hele
dokumentet.

Lagre stilendring som mal-
element

| dialogen Formatmal innstillinger
kan du velge & lagre endringene
dine som en mal. Du kan sa hente
den opp i andre klienters filer ved
a bruke Velg formalmal under
Format-menyen.

Format
Skrifttype...
Marger...
Tabulator...

Sidenummerering

Formatmaler...

Velg formatpakke..

Formatmal innstillinger =
Grorud || | Avenit | Celer [ Buk |
Liten entrer
Brelop fet
Belop lten
Belop lten fet Avsnitt malinnstillinger =
Narmal en sentier
Kamal fet sentrer -
Normal ien fet L
Overskiit 5 Normal tekst
Overskiit .
Eelop Basertpa Avbryt
Dwerskiift 2 [ingen stima)
Nomal ten oot
Overskiit 1 St
Owerskift 4 Normal tekst
Normal sentrer Silar
Namallten kursiv | | geskriveise
Nermal + Calibri + Size 11 Skrift @
Skiit Stenehs
mm o n - L
Avbigt
b Shiftsti og effekter [ by |
Arsberetning [CFet
[T Kursiv
[ Understreket
[T Giennomstreket
R L
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@vrige rapporter

Rapporter for spesifisert naeringsoppgave, spesifisert regnskap, tilleggsposteringer,
kontospesifisert resultat og balanse, kontoutdrag og hovedbok er tilgjengelig under Ferdigstillelse
| Rapporter i Arbeidsgang. Rapportene kan ogsa skrives ut til PDF-fil fra Skriv ut og Send til i
Arbeidsgang.

Rapportene kan eksporteres til f. eks Excel eller Word ved a klikke pa knappen Eksporter gverst til
venstre.
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Anleggsregister
Grunndata
Her tilpasser du hvilke standardkonto-
kOd er Som Skal gJeIde for a nleggS' Valgt bakgrunnskontokodeplan: NS4102A5
registeret. Du setter ogsa innstillinger for oo for sstretkan ndres o agres som mal “
nar og pa hvilken mate avskrivninger skal ontokodenain Eled. Ak ek Aveosawe N ¥
foretas. Fosngoguviing | —toa] oo scocfuwer R
Kansesjaner 1020 1069 020 IMMAT __—E L=
. Patenter 1030 1069 G020 IMMAT
| utgangspunktet blir kontoene hentet fra Lisenser 1040 1059 6020 IMMAT
H Waremerker 1050 1069 6020 IMMAT
Valgt bakgru nnSkontOpIan ° Tllpass Andre rettigheter 1060 1069 6020 IMMAT
kontoene til kontoplanen for det aktuelle Goodwil 1020 1089 6020 MMAT

selskap. Kontonummerene i Grunndata for
anleggsregister benyttes ved registrering

Byagninger
Bygningsmessige anlegg
Anlegg under utfarelse
Andre anleggsmidler

1100
1120
1130
1190

1109
1129
1139
1199

6000 BYGG
6000 BYGG
6000 BYGG
6010 BYGG

H Maskiner og anlegg 1200 1209 6010 MASKIN
av det enkelte anleggsmlddel' Maskiner og anlegg under utfarelse 1210 1219 6010 MASKIN
Tilpasningen kan lagres som mal for ev Sk, rigger 1220 1229 6010 MASKIN

° . Biler 1230 1239 6010 INY -
bruk pa andre filer.

Avskrivning skal skje etter:
Anskaffelsesdato

Avskrivning skal skje
forste aret:

Automatisk postering av avskrivninger:
Mot konto for akkumulerte avskrivninger

e Angi tidspunkt for oppstart pa

I (9 saskars Elaie,
avs k”vn | nge r. 1 Erzlfengsgz::;érets begynnelse IE| JNael 1 :Etr:nk::ﬁr;;':.gksokrﬁgm
e Angi om den automatiske posteringen Postares: Sere 1~

Manedsavskrivaing
[ Aktiver manedsavskrivning
Aktuell periode

av avskrivninger skal postere mot
konto for akkumulerte avskrivninger
eller direkte mot aktiveringskonto.
Postering av avskrivninger utlgses med valget Arbeidsgang | Anleggsregister | Postering av
avskrivninger.

e Dersom du aktiverer manedsavskrivning vises en knapp med manedsavskrivninger pa det
enkelte anleggsmiddel. Periodeskifte foretas ogsa her.

e Ved endringer i avskrivningsalternativer oppdateres anleggsregisteret med knappen
Oppdater...

Bytttil ny periode

Anleggsregister — Oversikt

e Benyttes som oversikt over alle anleggsmidlene

e Oversikten kan sorteres etter de enkelte kolonnene ved a klikke pa aktuell kolonneoverskrift
e Velg hvilke kolonner som gnskes vist ved a klikke pa knappen Kolonner...

e Nederst under Vis kan det markeres for ulike visningsalternativer

e Fra oversikten kan det legges til, slettes og endres i anleggsregisteret.

e Oversikten kan skrives ut.
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Registreringsskjema — side 1

Her registreres informasion for. det. . e

enkelte driftsmiddel. For at
. . o Inwnr (0001
avskrivninger skal beregnes ma
anskaffelsesverdi, gkonomisk levetid e
(ev avskrivningsprosent) samt e o
anskaffelsesdato angis. Restierdi
Avskrivningsgrunnlag:
. . . @konomisk levetid:
For at generering av posteringsbilag svskrvningsprosent
. . Tk krivbar:
for avskrivninger skal kunne utfgres, Saragnnpe
ma  kontonummer vaere angitt. seldontmmer
. . . Kontoer
Forslaget til inventarnummer fglger i Aiveringskonto
Akk. kerivni
utgangspunktet |gpenummeret. Det P ——
kan eventuelt endres, men det er Arsavsitningsposter

Anskaffelsesverdi
Avskrivningsgrunnlag
|B akkumulerte avskrivninger

e Anskaffelsesverdien blir Rester
automatisk redusert ved ev rets avskanming
delsalg. Se informasjon om delsalg. freie e

e Restverdi, eventuelt forutsatte
positive utrangeringsverdier ved
utlgpet av levetiden trekkes fra
anskaffelseskostnaden ved

beregning av arlig avskrivning.

praktisk at de fglger hverandre.

Manedsavskrivning:

Merknader

Pakostning Lapenummer 0001

Ar 2
Bilder Bokfart bilagsnr.
Kostnadssted:
ar Forsikringsverdi
Utlsp garanti
Lagerplass:
v Mva. behandling
Kjopt nytbrukt

Avskrivninger

Sum (UB):

Angre | | < Forrige | ‘ Neste =

Opplysninger om anskaffelse - generelt | Salg, nedskrivning, tiskudd

e Bokfart bilagsnr, frifelt for ev registrering av bilagsnummer til inngaende faktura.
e Kostnadssted, Forsikringsverdi, Utlgp garanti og Lagerplass er frie felter. Info kan hentes ut i

rapportgenerator.

e |kke avskrivbar, avskrivning foretas ikke, utvalgskriterie i note for Varige driftsmidler.

e Saldogruppe, benyttes i note for varige driftsmidler.

e Avskrivninger i kolonnen til hgyre listes de enkelte ars avskrivninger opp. Ved registrering av
tidligere ars anskaffelser skjer det en kalkulering av arlige avskrivninger frem til og med aktuelt
regnskapsar. Det er da viktig at du avstemmer restverdien som programmet regner ut, med
det som er bokfgrt. De avskrivningene som er foretatt tidligere ar stemmer kanskje ikke
npyaktig overens med de som programmet har regnet ut. | sa fall ma du korrigere
avskrivningsbelgpet ved a ga inn i belgpskolonnen og gjgre endring. Det kan endres under

Avslutningsposter.

Pakostning

Ved registrering av pakostning markeres det pa nytt
registreringsskjema for Pdkostning (@verst pa registrerings-
siden). Du ma deretter angi hvilket inventarnummer som
pakostningen tilhgrer. Klikk pa knappen Oversikt for a velge
hoveddriftsmiddel fra anleggsoversikten. Hoveddriftsmidlet
far automatisk markering for Pdkostning nar det er til-
knyttet underliggende pakostninger.

r N
Pakostning L&J

Hvilket anleggsmiddel tilhsrer denne pakostningen?
Angi inventarnummer (f eks 0001)
ellervelg oversikt.

Oversikt  § | Lagre | | Avbryt |
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Registreringsskjema - side 2

Ved  salg/utrangering
salgspris og kjgper. Dato settes i
utgangspunktet til 31.12.xx, men kan
korrigeres. Avskrivninger beregnes i
utgangspunktet frem til
salgstidspunkt. Bokf@rt restverdi kan
ev korrigeres. Gevinst/tap beregnes
og foreslatt resultatkonto vises (fra
Grunndata i anleggsregister).

Ved salg av driftsmiddel som har
markering for Pdkostning kommer
spgrsmal om du vil selge/utrangere
alle  driftsmidler med samme
inventarnummer. Ved svar Ja il
salgsprisen fordeles prosentvis
mellom de forskjellige pakostningene
og vises i feltet for Pdkostningens

registrercs . Py

Lapenummer 0001

andel av salgspris. Beregningen kan justeres.

Delsalg

Ved registrering av delsalg klikkes pa knappen for
dette. Registrer anskaffelses- verdi for solgt del,
salgspris og salgsdato. Delen som selges blir
automatisk opprettet pa nytt registreringsskjema
Resterende del blir
liggende pa det opprinnelige skjema nedjustert
for anskaffelsesverdi og avskrivningsgrunnlag.

og blir markert som solgt.

OBS! Ved delsalg pa driftsmiddel som er en

pakostning ma det passes pa at det registreres pa

riktig driftsmiddel.

salg/utrangering av anleggsmidiet || Salg [T] Utrangering
Beskrivelse:
Kjsperfekst:
Salgspris Pakostningens andel av salgspris:
Salgsdato:
Bokfart bilagsnr.
Bokfart restverdi
Gevinstitap
Resultatkonto:
Annet Belgp Dato Konto
Oppskrivning
Bidrag
MNedskrivning:
Arets avskrivning pa oppskrivning
Dato for reversering av nedskrivning
Merknader
Angre ] [ =Forrige ] [ Neste =
Opplysninger om anskaffelse - generelt | Salg, nedskrivning, tilskudd
Delsalg >
® Salg () Utrangering
Totale anskaffelsesverdi: kr
Anskaffelsesverdi for delen
som skal selgesiutrangeres: | kr
Salgspris: kr
Salgsdato: 31-12-2019
Bilagsnummer:
Lagre Avbryt
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Hurtigregistrering

Dette er et altematly i P
registrering som beskrevet over.

Skjermbildet ligner pa et Excel-ark. B ’ i ; | .
Du kan raskt legge inn nye anleggs- - =

midler, klarmarkere og overfgre til -

databasen. Du kan endre rekke- E

folge pa kolonnene ved a klikke pa =

overskriften og dra til @nsket E

posisjon. Knappen Kolonner lar deg &

velge og fjerne kolonner. Noen i S

erfer

=]
1=

Markér Warker gle Kolonner... Flern alt Fiem rad Kopier rad

kolonner er obligatoriske og er
markert med *. Du kan kopiere en
linje til en annen. Du kan kopiere verdier fra et Excel-ark og lime inn. Ordne kolonnene i samme
rekkefglge som du har i Excel fgr du limer inn.

Rapporter

Rapportene Kontosammendrag, Varige [ aneggsregister - Opprett/ endre rapport (|
driftsmidler, Avskrivningsgrunnlag, Valg av rapport

Mdanedsavskrivninger, Mdanedens Valgt rapport: < Ny rapport =

bokfgrte verdier genereres direkte fra || [Mwmeeoi.|[ Beme. || Lo Sk
anleggsregisteret. Innhold rappert | innstilinger for kolonnene | Bvrige innstilinger |

Hovedrubrikk: Rapport anleggsregister

Rapportgeneratoren gir deg mulighet til 3

generere egne rapporter ut fra innholdet Tigiengelige kolonner: Valgte kolonner

i anleggsregisteret. Det kan angis utvalgs- prsninsivirmalisod n

kriterier for de enkelte kolonner og PR » £
innstillinger som gjgr at du far presentert e et g 9 4

Avskrivning per maned
Avskrivningsgrunnlag

den informasjonen du gnsker.
Avwskrivningsprosent | 4

Rapportene kan lagres, benyttes pa andre Beskivelas

filer og hentes fram nar neste tilsvarende i biag nr. ki

Bokfart bilag nr. salg
rapportbehov er der. Bokfort restverdi

Dato bidrag

Dato nedskrivning

Dato oppskrivning

Dato zizte endring skonomisk levetid
Dato utlep garanti

Del av salgspris ved salg av alle delinn Total bredde: V2685 mm
Delinnkjsp i ’
FHar nnnolriminnthidran
Forhandsvis Skriv ut
Du kan og=a skrive ut opprettede rapporter fra utskriftsmenyen.
Du kan foreta utvalg pa feks kontointervall vha innstilingene =
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Konsernregnskap

For a lage konsernregnskap ma Konsern benyttes. Tanken er her at man kun skal jobbe pa
linjeniva, ikke med kontoer som tidligere. Linjeinndelingen i Konsern styres av morselskapets
linjeinndeling i Arsavslutning. Dvs. at man ikke kan gjgre endringer i linjeinndelingen i Konsern,
men at disse ma gjgres i morselskapets arsavslutningsfil.

Fordelene med dette er at man ikke trenger a sette opp kontointervaller i Konsern. | tillegg trenger
man ikke a gjenta reklassifisering av linjer. Disse justeringene overfgres automatisk til Konsern.

Forarbeid i Arsavslutning — Morselskap

Morselskapets arsregnskap gjennomfgres som tidligere. Men det er
viktig at selskapets arsregnskapsdokumenter opprettes med mal for
konsernregnskap. Far a gjgre dette velger man Opprette drsregnskap
under Forberedelse i arbeidsgangen. Noter for konsernregnskap velges Durigemaler
automatisk.

| Opplysninger til drsrapport |
Innstillinger til drsrapport markeres
det for at arsrapporten inneholder

Dokumenter som inngar i arsrapporten
kO nsern regn Ska p : Arsrapporien innehoider konsernregnskap:

Arsrapporten inneholder kun konsernregnskap

@nsker man at arsrapporten kun skal
inneholde konsernregnskapet, velger
man i tillegg Arsrapporten inneholder
kun konsernregnskap.

Registrering

Tilleggsposteringer

Dizponeringer

I Opplysninger bl Arsrapport I

Opplysninger bl regns i e

Arsberetning

Kontantstremoppstilling
Motel - Regnskapsprinsipper

Moteoversikt

|1nn5ti||mger til drsrapport

Format pa forside i arsrapporten
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I linjeinndelingen er det kommet en ny kolonne
som heter «Konsernlinje»', der man oppgir om
linjen skal overfgres til Konsern. Bruker man
standard linjeinndeling vil dette veere satt opp
pa forhand.

Konsernlinje

Ovwerskrift

Linjer som merkes med «OQOverskrift» blir
uthevet i Konsern, men ingen verdier fra

Arsavslutning blir overfgrt. Linjer merket med B -

«Verdi», «Sum» og «Hovedsum» vil overfgre s
Sum

verdier, i tillegg til at summeringslinjer vil Hov=dsum

kunne summere i Konsern. Linjer merket med
blank overfgres ikke.

Forarbeid i Arsavslutning — Datterselskap

Datterselskapenes arsregnskap gjennomfgres som tidligere. Men i motsetning til morselskapet
trenger man ikke a bruke mal for konsernregnskap.

Sa ma man knytte datterselskapets konsemreanskap —_—
° . . . Hvis datterselskap i konsern, koble til morselskapets arsavslutningsfil IM
arsavslutningsfil til morselskapets i [ Bntkobing

arsavslutningsfil. Dette for at man
skal kunne knytte linjene i datterselskapet til linjene i morselskapet. Knytningen gjgres i
Klientinformasjonen.

Ved 3 trykke pa «Hent konserndata» vil linjeinndelingen hos morselskapet leses inn. Det vil
automatisk oppdages endringer i morselskapet og du vil fa beskjed om dette ved apning av
datterselskapet.

Linjeinndelingen i datterselskapet vil ikke
endre seg, men du vil ha fatt opp en ny
kolonne som heter «Konserntilknytning»?, p——
og ved a trykke pa knappen i denne
kolonnen kan man knytte linjene sammen.

W Velg konserntilknytning l SRREE X

4 Driftsinntekter -

Dialogen for konserntilknytning viser altsa de linjene som er valgt
som konsernlinjer i morselskapet. Merk den linjen som er aktuell.

L Sum driftsinntekter

4 - Driftskostnader

Bruker man standard linjeinndeling i Arsavslutning vil dette veere satt ! Behocningsendsing egentivitece varer

i Beholdningsendring egentilvirkede anleagsmidler
2 2 i Varekostnad

opp pa forhand. et

- Askrivning

- Nedskrivning

- Annen driftskostnad

oK H Ejern valg H Avbryt

1 Kolonnen er skjult fgrste gang du &pner Arsavslutning. Hgyreklikk pa kolonnene far 3 velge at denne kolonnen skal
vises.
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Fremgangsmate i Konsern

Enten man dpner en ny eller bruker en eldre fil i Konsern, vil innhenting av data forega i selskaps-
listen. Systemet vil automatisk oppdage om det er gjort endringer i noen av de filene som brukes,
og vise dette i selskapslisten, evt. gi beskjed om det nar du apner konsernfilen.

Legge til selskaper

Nar man lager en ny fil, vil man automatisk tas til dialogen for a
legge inn selskapsdata. Det fgrste selskapet som legges til ma
vaere morselskapet.

Trykk s& pa knappen «Importer fra Arsavslutning» for & hente
data fra morselskapets arsavslutningsfil. Bade selskaps-
opplysninger og linjeinndeling vil hentes inn i samme
operasjon.

Nar man velger a lagre, vil man komme til selskapslisten. Trykk
sa 4 for a legge til datterselskapene.

mporter fra Arsavsidnig Logre vt tiee

Merk at du kan endre feltet «Konserntype», og ved a velge
Underkonsern her kan man hente inn konsernfilen til underselskapet i isteden for
arsavslutningsfilen.

Selskapslisten

Selskapslisten har fatt noen nye kolonner. «Filnavn» viser hvilken fil som er brukt for det spesifikke
selskapet. Dette kan veere en arsavslutningsfil eller en konsernfil. Ved a holde musepekeren over
filnavnet vil hele stien vises.

Kolonnen «Status» vil kunne vise:

Endret Selskapsfilen er endret, og du bgr oppdatere denne filen for a fa inn de siste
endringene. (Linjen er ogsa merket i r@dt, og selskapet vil automatisk merkes
av i avkrysningsboksen)

Filen ikke funnet Selskapsfilen som tidligere er brukt ble ikke funnet.

Ulikt regnskapsar Selskapsfilen inneholder et annet regnskapsar enn det som er i bruk i
konsernfilen. (Skjer etter at man har tatt arsskifte i Konsern)

+= Tt 4|95

Klientnr. Selskapsnavn Kertnavn  K-forhold  Andeli% Status Filnavn
(] 7703 Morselskap MOR ['H rselskap.BKS

92 Datterselskap 1 DAT 1 DS 100 ¢ Ch\Users\ttes]\Documents' Akelius\Konsern'\Morselskap.BKS
7703 Underkonsern UKON UK 100 7703 Coop Vestfold og Telemark Eie...

For & oppdatere et selskap, trykker man pa knappen *+. Ved & merke av i avkrysningsboksen vil
man kunne oppdatere flere selskaper i samme operasjon.

Morselskapet star i fet tekst.

Hvis du apner en fil du har brukt i tidligere versjoner av Konsern vil referanse til selskapenes
arsavslutningsfiler mangle. | denne situasjonen er det som oftest naturlig 3 gjgre en arsovergang.
Etter dette ma man apne dialogen for selskapsdata (Dobbeltklikk pa selskapet eller bruk knappen
“) og bruke knappen Importer fra Arsavslutning for & hente regnskapsdata for det nye aret. Dvs. at
du ma ha en arsavslutningsfil for hvert av selskapene, og alle filene ma ha samme ar.
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Overfgring fra Konsern til Arsavslutning

Det er to mater a overfgre data mellom programmene pa. Den ene er ved a bruke lynet pa
verktgylinjen i Konsern. Da vil programmet evt. starte Arsavsiutning, &pne morselskapets
arsavslutningsfil og overfgre dataene.

Den andre metoden er a Konsernregnskap - morselskap
knytte morselskapets Koblet til konsernfil
arsavslutningsfil til konsern-

| Hent konserndata |

i | Brtkobing |

. . o Valg ved overfaring fra Konsern: Valg ved overfaring til Skatt:
filen. Dette gjores ved a 7| Hent fiorarets konsoliderte tall Bruk konsoliderte data i nseringsoppgaven
épne morselskapet i 7| Hent konsoliderte noter

/| Hent konsolidert kontantstramoppstilling

Arsavslutning og g& inn pa
Klientinformasjon, og legge inn konsernfilen.

| det siste tilfellet vil Arsavslutning automatisk oppdage hvis det er gjort endringer i konsernfilen,
og du vil fa beskjed om dette nar du apner arsavslutningsfilen. Du kan ogsa bruke knappen Hent
konserndata for a hente dataene pa et hvilket som helst tidspunkt.

Hvilke data som overfgres velges under Valg ved overfgring fra Konsern.

Tilpasninger for konsernregnskap i Arsavslutning

e Noen linjer har for lange tekster til 8 komme med pa en linje i arsrapporten.

e For a forkorte de aktuelle linjene kan det i linjeinndelingen trykkes pa knappen: -}

e | noter vil fritekst i tabeller hentes fra mor. Noen tabeller henter bare linjer fra mor, dvs. du ma
lage ekstralinjene i mor dersom du skal ha flere linjer i konsern enn mor.

e Notenavn endres i mor.

e | noen noter kommer det en nulllinje hvis man tar enter nar man er ferdig med den siste linjen.

e Noen noter ma man inn 3 endre "Frie overskriftstekster” i mal (fane mellom Konsern og
Forhandsvisning). F.eks. innledningstekst pensjonsnoten.
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Avstemming -
Avstemmingsskjemaer _

Tilleggsmodulen for avstemmingsskjemaer Nar || s retnde semase (oo gk evt. ke

° _— . 4 Eiendeler - + 34 ‘ 4
du pa knapperaden t.g og under arbeidsgang. Pl P ——-

1370 Owersikt I8n til aksjonaerer, styremedl
{1370 Nedbetalingsaversikt for langsiktig for, 11100 Driftemidier
{ ~8059 Langsktg fordring - renteberegning Fz2 1350 Regnskapsmessig vurdering av..

Du oppretter avstemmingsskjema pa samme Fl3 800 Lot e, s, .

1400 Sammendrag varebeholdninger £

i 1400 Varekostnad (Kalkulert bruttofortienes

mdte som for noter. Venstredelen inneholder 4 P

REKU Avstemming reskontro kunder

tilgjengelige avstemmingsskjemaer. Marker de i peiiaperciumll IR
H 1500 Periodisering av salg varer ftjenester

skjemaene som g@nskes opprett og flytt til D i s o s |
: 1500 Spesifikasjon av forskuddsbetalte forc

hgyredelen ved & dobbeltklikke er ved & benytte ke e
pil til hgyre =. Rekkefglgen pa skjemaene kan « G

1920 Avstemming av bankkonto
:4 Langsiktig gield
endres ved @ markere et opprettet skjema og | o ovemimgans
H 2100 Oversikt pantsatte eiendeler

b en ytt e f e I | er ; a Langekig el -rentzberegning i

« . r

. . . o . . . Vig|
Opprettede avstemmingsskjemaer vises ogsa i liste til I—

hgyre i skjermbildet nar Vis | Avstemmingsskjemaer er  []w-
markert. Listen kan ogsa frakobles med maksimer og f. Tl teneh i vnsvere
eks vises pa utvidet skrivebord (ekstern skjerm). Listen

gar tilbake til standard plassering med minimer.

" ) x
Avstemmingsskjemaer 5

e Skjema Navn

1 Driftsmidier

Hz 1m0 Regnskapsmessig vurdering av aksjer...
3 8030 Lonn i konsernselskap, eiere, ansatt...
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Avstemming pa transaksjonsniva

Dersom du har tilgang til importfiler hvor hovedbok i regnskapssystemet er eksportert ut i SIE4-
formatet, kan du i de aktuelle skjemaer ogsa innhente informasjon pa transaksjonsniva. Hele
hovedbok er da tilgjengelig i Arsavslutning. Dette gir deg unik mulighet til effektivisering av den
viktige men krevende avstemmingsjobben. Du kan ogsa hente inn informasjon pa kontoniva fra
saldobalansen til de steder hvor dette er aktuelt.

Import at transaksjoner

Fra regnskapssystemer som stgtter eksport iht. SIE4-formatet vil det kunne hentes inn
transaksjoner til Arsavslutning.

Det kan ogsa importeres direkte fra regnskapssystemet hvis du bruker et av de systemene
Arsavslutning stgtter.

Innhenting av transaksjoner i avstemmingsskjemaene

Dersom transaksjoner finnes vil knapper for tilgang til transaksjonene veere tilgjengelig. Bildet
under vises avstemmingsskjemaet for skattetrekk og betaling:

Kunde: Sukkertoppen eiendom AS Kundenr: 2000 Mr: 2-1
Org.nr: 999959991 Arkive 2600
Utarb. av: Utarb. dato: 22.10.2020
Gj.oatt av. (G].gatt dato; 22.10.2020 Regnskapsar, 2020
Forskuddstrekk og betaling Avstemming pr. 31.12.2020
Bokfart Innsendti Awik bokfart/
Periode forskuddstrekk a-melding a-melding Belsgp prtermin Forfallsdato Innbetalt belep Innbeta
Januar 26 590+ 26 590
(R — 7977041 79770
5 Mars 26 590 ] 26 590
April CRREWRS B " velg transaksjoner
- Mai 26 590 «] y
Juni 53 180/« | | (Finn neste: Ctd-F)
4 Juli 13205/ Bokf nrcontonr | Tekst/kontonavn Dato Debet
August «] =N
Sept. <] I 2400  Leverandergjeld
5 Oktober <] = 6100  Transportkostnader 13 440,00
Now | = Z710 Inngae.nde mervendiavagift 3 360,00
[ = 5000  Lenntil ansatte 83 000.00
Des. < T 5400  Abeidsgiveravgit 12 656,16
Sum 279195 = Z70 Skyldig arbeidsgiveravgift
I 5092 Palepne feriepenger 8976,00
Avstemming siste periode fpr. 31.1 = 2340 Palept ferielann
Sum ifslge sammenstillingsoppgay [T 5405  Arbeidsgiv.avg.av pal ferie 1265,62

T 2785  Palab.giv av ferielenn

Differanse innsendt a-melding / trel
[T 2930  Skyldiglann

Forskuddstrekk ifslge a-meldinger [T 2330 Skyldig lenn 26 530,00
- Skyldig forskuddstrekk ifalge regns |Iz 525?;0 g‘_l_?dg skattetrekk ansatte 176000
Differanse siste periodes innsendtg 1750 Forskuddsbetat OTP
Kontroll av bankkonto skattetrekk: II: ;ﬁg E:nkinnzkuc!dld 200000
8 verandarg)e 3

Sa!do pa okonto for skattetrekk ) T 1500 Kundefordringer 132 125,00
Erinnestaende belap stort noktil a [T 3000  Salgsinntekter avgitspliktig

= 3000 Salgsinntekter avgiftsplikti
Kommentarer: = 3000 Salgsinntekter avagiftspliktig

= 2700 Litgaende merverdiavgift

Sum av valgte transaksjoner: 26 550,00

Arsavslutning sgker automatisk opp aktuelle transaksjoner og gir sitt forslag som deretter kan
justeres.
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Klikk pa knappen for transaksjoner til det enkelte felt. Valgte transaksjoner kan eventuelt velges
bort og nye kan legges til. Summen av valgte transaksjoner vises nederst i transaksjonslisten og
overfgres til feltet du har tatt utgangspunkt i.

Utskrift av avstemmingsskjema
Utskrift kan foretas enkeltvis fra det aktuelle avstemmingsskjema eller samlet via utskriftsmeny.

Kunde: Avstemmingsskjema
Sukkertoppen eiendom AS Totalawstemming
Utarbeidet av: Darto: Arkiv: skattetrekk og betaling
22.10.2020 2600
Gjennompatt av: Dt Regnskapsar:
22102020 2020 Skjemanurnmer: 24

Forskudklstrekk og betaling

Arets forskuddstrekk:
Temin Waned Bokfart  Innsendti Awik bokfart/ Belap pr Forfallz- Innibetalt Innbets
forskuddstrekk a-melding a-melding termin dato belep dai
1 Januar 26 590 0 26 590
Februar 79T 0 T 770 0 0
2 Mars 26 590 0 26 590
April 53 180 0 53180 0 0
3 Wi 26 590 0 26 590
Juni 53 180 0 53180 0 0
4 Juli 13 295 i 13 295
Auguest 0 0 0 0 0
5 September 0 0 0
Oktober 0 0 0 0 0
G Movember 0 0 0
Desember 0 0 0 0 0
Sum 279185 0 2791495 ] 0
Avstemming siste periode fpr. 31.12 Merknad

Sum ifelge sammenstillingsoppgaver
Differanse innsendt a-melding { trekk iht sammenstillingsoppgaver (pr.31.12)
Forskuddstrekk ifelge a-meldinger for siste periode({r)

- Skyidig forskuddstrekk ifelge regnzkap 2600 UB: -39 8BS

Differanse siste periodes innsendie a-melding / bokfert skyldig skattetrekk 39 BBS

Kontroll av bankkonto skattetrekksmidler:

Saldo pd konto for skattetrekk UB:

Er innestaende belep stort nok fil & dekke forskuddsirekket? Ja Ingen awik

Hvis man skriver ut via utskriftsknappen pa verktgylinjen vil kun den siden i skjemaet som du er
pa, skrives ut.

o . . . . .
Ved & skrive ut via Fil | Skriv ut Vil (g vagw seeier |
a”e Sldene Som InnehOIder noe Valgt skriver: Wgotprint0 1\OSLPRTO1 Farge
. o .
Skrlves Ut' M an ka n Ogsa S krlve Ut Tilgiengelige utskrifter Antall Endre Innstilinger
1 > Rapporter o
til PDF. [
F ‘edlegg 1
2600 Skattetrekk og andre trekk (KG 1 jl
4 reregnskapsdokumenter 0
-[] Arsrapport 0
4[] Analyse 0
Nekkeltall 0
Tillegg=informasjon o Alle rader, ingen tomme rader. Stiende utskrift
D Resultat o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
Uvidet info resultat o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
D Balanse o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
Utvidet info balanse o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
D Nekkettall 1 o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
Nekkettall 2 o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
D Nekkettall 3 o Alle rader, ingen tomme rader. Staende utskrift
4[] Rapporter 0
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Dokumentasjon for Regnskapsf@rere

Innledning

Dette er en egen modul som ma installeres. Denne modulen vil gi deg en enkel dokumentasjon av
regnskapsfgrerens arbeid som tilfredsstiller kravene i God regnskapsfa@rerskikk.

Alle som fgrer regnskap for andre enn der de er ansatt, ma vaere autoriserte regnskapsfgrere.
Dette gjelder ogsa om man skal utarbeide arsregnskap for et selskap. Alle autoriserte
regnskapsfgrere ma fglge God regnskapsfgrerskikk.

Alle kravene i GRFS dokumenteres ved hjelp av sjekklister der man enkelt signerer ut med navn og
dato. Det er mulig @ skrive notater og arkivere vedlegg til hvert enkelt krav. Generelle krav
dokumenteres i regnskapsfgrers egen Arsavslutningsfil, mens kundekrav dokumenteres i hver
enkelt kunde-fil.

| tillegg ligger det flere nyttige dokumenter som benyttes i forbindelse med GRFS-kravene som for
eksempel forslag til Regnskapsfgrervirksomhetens internkontroll og rutiner, Rapport til styret ifm
selskapets risikostyring, enkelt oppdragsavtale, fullmakter ol.

| denne modulen ligger det ogsa et arbeidsprogram/kontrollspgrsmal for alle balanseposter.
Arbeidsprogrammet kan selvfglgelig tilpasses og oppgaver vil kun dukke opp for aktuelle
regnskapslinjer. Arsavslutning har avstemmingsskjema for alle balanseposter. Disse bgr benyttes
for 3 dokumentere arbeidet som er gjort ifm rapportering. Det er ogsa enkelt & koble andre
eksterne dokumenter til arbeidsoppgavene. Her kan man pr regnskapslinje lage notater og skrive
ut rapporter.

Nar man har gjennomfgr alle arbeidsoppgavene, er det en Oversikt over regnskapet der man far
en enkel oversikt over hva som er ferdig, vedlagt arbeid, et spesifisert regnskap med
dokumentasjon av arbeid foretatt pa hver regnskapslinje og «hovedark» pr regnskapslinje.

Modulen finner du i Arbeidsgang til venstre i programmet.

Arbeidsgang x Klientinformasjon

Farberedelse Klientopplysninger Regnskapsar
Drg.nummer 999999999 E Klientnr. 1000 01.01.2020 31.12.2020 Qppreﬁ
ora form AS  Aksjeselskap .| 101012019 31122018 _
. : : 01.01.2018 31.12.2018 Argskifte
Anleggsreqister Mavn Grorud slips & vilt AS -
-~ - Ant.ar 5~
T E-post |
Registrering Stiftelsesdato
Adresse 1 z ) z
Dokumentasio... Adresse 2 Antall arsverk i regnskapsaret
— e [ Ant. sysselsatti regnskaps aret
firzit osinriste = Antall kvinner
finaluze Kommune . Kommunenan Antall menn
ANakEe Adresse fra Enhetsregisteret: A
Neering
Impoﬂ av regnskapsdata Importer... Saksbehandler
Dato impart 11.10.2020 Mavn
Profil d Kontrollert
Importer fra denne profilen Initialer KS2

—
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Prosesstgtte GRFS

Prosesstgtte GRFS er sjekklister for 3 dokumentere at de har gjennomfgrt alt GRFS krever som for
eksempel oppdragsavtale, IT-sikring osv.

Regnskapsdokumentasjon er hjelpedokumenter til GRFS.

Hovedspesifikasjon /kontrollspgrsmal er dokumentasjon av balanse og resultat. Dette er en liten
del av GRFS men er det meste av jobben en regnskapsf@rer utfgrer.

Prosesstgtte GRFS er delt i :

Dokumentasion regnskapsforete

Prosesstotte GRFS.ON1E)
Prosesstotte GRFS (2015)

GRFS - Komplett sjekkliste

GRFS - Forenklet sjekkliste
Hovadennedlenes — =~ = Z

Prosesstotte GRF
Regntkapsdokur

GRFS-Komplett sjekkliste skal brukes nar man bokfgrer for klienten.

GRFS-Forenklet sjekkliste skal brukes nar man bare lager arsregnskap og rapporter.

Prosesstgtte GRFS er sjekklister som dekker alle krav i GRFS. Det er enkelt & huke av. | tillegg kan
du apne hvert krav og skrive inn tekst. | noen av kravene kan man komme til et dokument eller en
underliggende sjekkliste ved a trykke pa pilen.

Det er skriftlige interne rutiner i regnskapsfarervirksomhete ® 33 O Nei O 1A 24.01.2018-ks B

i GRFS 2.1 Regnskapsiarervicksombeten skal tf enhver tid ha nedvendige interne
rutiner som skrer at eppdragsavialen og krav gitt | efler i medhold av lov etterfeves,
samit at sppdragsgiveres og regnskapsiarenirksombetens eqne interesser ivaretas.
Rutinene skal veere nedfelt skriftlg hvis dette er viktig for 3 sikre giennomi@ring.
Reagnskapsiarenvirksombeten skal kunne begrunne hvorfor intermne rutiner, intem
kontroll og opplegget for oppdragsutiarelse for @viig anses forsvarlig.

edlagte filer L]
IMerknader: |

Hvert krav er spesifisert naermere om du apner det.

Det er mulighet for a legge inn vedlegg til hvert krav.
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Regnskapsdokumentasjon

Regnskapsdokumentasjon GRFS inneholder mange dokumenter og sjekklister som kan brukes for a
dokumentere kravene i GRFS

Dobumnent anon regrab apeioeere

Provesstette GRFS [2015) Kodlet 81 analys el
Protesstette GRFS e 2015) ‘

Regrekaps s o -
gt Regmikapsdokumentasjon GRFS

Hovedipes
Qpprett regnskapsdokumentasion pd mytt
Asend Opptak av ny kunde
: Uttalelse fra bdligere regnskapsforer
: Oppdragsavtale

IR oxvvsee

Foecigstlie Eulimakt fra oppdragigrver
Fullmakt glektroniske levennger
Oppher av oppdrag

Sekidiste oppher av oppdrag
Uttalelse om utarbesdelte

Krav til oppdragigivers interne rutiner iht GRFS 1 Boldoring og drsoppgier

Kray til periodisk rapportering iht GRFS 1 Bokforing og drsoppgior

For a fa opp alle dokumentene, ma du trykke pa Opprett regnskapsdokumentasjon. Hvert enkelt
dokument eller sjekkliste kan dapnes og brukes.

Vi anbefaler ikke @ bruke Oppdragsavtalen her, men heller den som ligger i Dokument (eget
program fra Wolters Kluwer). Innholdet er likt, men i Dokument kan du huke av for hva man skal
levere og derettes oppretes oppdragsavtalen. Her ma du selv fjerne det du ikke vil skal leveres.

Regnskapsdokumentasjon GRFS har to dokumenter som bare skal brukes om det er
regnskapsfgrers/kontorets arsavslutningsfil, se klientinformasjonen (midt pa siden):

Opplysninger om fil (for bruk i dokumentasjon for regnskapsfarer)

[] Denne filen er arsregnskapet til regnskapskontoret

Skatt Skal det importeres til RFE-1177 []

i . Hent info
Koblet til skattefil Vis kun filnavn [ Inntekisar 2020 =

m Brvt kobling

Huker du av i denne, vil det opprettes to dokumenter. Disse er pliktige dokumenter for et
regnskapskontor.

Regnskapsdokumentasjon GRFS

Opprett regnskapsdokumentasjon pa nytt...

Regnskapsferervirksomhetens internkontroll og rutiner

Risikofaktorer i regnskapsfarervirksomheten

Da kan man enkelt opprette et dokument for Internkontroll og rutiner og Risikofaktorer. Begge
dokumnenter er bygd opp likt Arsberegningen slik at man huker av for hva som er aktuelt og
eventulet redigerer teksten.
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Hovedspesifikasjon/kontrollspgrsmal

Hovedspesifikasjoner/kontrollspgrsmal er fin mate a fa full kontroll pa hva man har gort pa alle
regnskapslinjer. Her skal man dokumentere all jobb, legge inn vedlegg eller koble til
avstemmingsskjemaer som er brukt i Arsavslutning.

F
j| Hovedspesifikasjoner/kontrollspersmal

Vis hovedspesifikasjoner/kontrollspgrsmal

Valg av hovedspesifikasjoner/kontrollspersmal...
Oversikt...

| Oppdater kontrollspgrsmal...

Hovedspesifikasjoner og kontrollspgrsmal:

Hovedspesifikasjoner og konfrollspersmal

|Dr1'ﬂshsare, inventar, verktay, kontormaskiner ol £ Hovedspesifikasjon: 1 D Ferdigstit

Avstemmingsskjema koblet til hovedspesifikasjon:

Konto Kontenawvn 31122019 3112218
1258 Akk. avekrivninger inventar -36 000 -24 000
1280 Kontormaskiner 123 800 123 800
1288 Akk. avekrivninger kontormaski -74 280 -49 520
Sum: 73520 110 280
Spersmal Klar | Dato Signatur Kommentar TIPR | »

12-03 Avgang av anleggsmidler O O
Undersek underliggende dokumentasjon for

avganger. Pdse at riktig kostbelep og akkumulert

avekrivning er fart ut av de relevante kontoene.

Kontrollberegn gevinst eller tap.

12-04 Vurder mulig aktiveringsplikt O O
Gjennomga bokferingene vedrarende vesentlige

reparasjener, vedlikehold og lignende, samt

operasjonell leasing, Vurder om disse skulle ha

veert aktivert.

12-05 Forsikringsdekning O O

Pdse at selskapet har tilstrekkelig
forsikringsdekning. W

Opprett ny... | | Hente... | | Rediger | | Slett | | Hent fg. drs konklusjon

Konklusjon: Hent foregaende ars konklusjon

Interne notater: Hent foregaende ars interne notater

@verst velger du den regnskapslinjen som du gnsker a jobbe med. Nar du er ferdig, kan du huke av
i Ferdiggstilt.
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Oversikt

Avstemmingsskjema koblet til hovedspesifikasjonen viser de skjemaene eller eksterne vedlegg
som er koblet til regnskapslinjen. Dette gjgres i Oversikt (se nedenfor). Videre kommer liste av
konti som er koblet til regnskapslinjen.

Spgrsmalene er et arbeidsprogram som har med de fleste handlinger regnskapsfgrer ma gjgre og
dokumentere arbeidet pa. Huker man av for en handling, vil dato og signatur komme.

Hvis du @gnsker @ ha med Kommentarer i en rapport, huker man av for PR se utskrifter senere i
avsnittet.

Du kan lage egne spgrsmal, hente fra en annen regnskapslinje eller redigere de som er. | tillegg
kan du lage egne Konklusjoner og Interne notater.

Valg av hovedspesifikasjon/kontrollspgrsmal er et valg om du ikke gnsker a vise alt.

Oversikt er en oppstilling som ligner mye pa Linjeinndelingen men med litt annen informasjon. Her
kommer alle regnskapslinjer fra linjeinndelingen med bare arets tall. Har man vedlegg eller
avstemminger vil disse komme opp i en fane nederst som heter lkke koblede bilag (gronn
markering) Disse dras opp til riktig regnskapslinje pa samme mate som man kobler konto. Eksterne
vedlegg vises nedenfor med bld markering og avstemminger brukt i Arsavslutning med rgd
markering

Balanse e z .;:_ P 1'3‘ [] vis innstilinger for hovedspesifikasjoner og kontrollsparsmal
Saldo Bilagssaldo Bilagsnr Ferdig
= Fordringer
Ellﬁ Andre fordringer 1
: - Andre kortsiktige fordringer 0
b 1700 Forskuddsbetalt leie ]
Ellﬁ Bankinnskudd, kontanter og ligr 3

=8 e
. Eksternt bilag Bankavstemming I ] 21

i 1920 Bankinnskudd Danske Bar - 202 537
: 1930 Pareto Bank 9380, 13.39: 394 376
[=--Bankinnskudd for skattetrekk 20 886

. 1950 Bankinnskudd for skattet 20 886
B Egenkapital og gjeld

m [ JRue [ 7 S |

Tkke koblede bilag

Bilag Bilagssaldo Bilagsnr  Ferdig
2600 Totalavstemming skattetrekk og betaling 0 16 O
2600 Totalavstemming skattetrekk og betaling o 19 O
2740 Samleskjema for merverdiavgiftsoppgavene o 17 O
Beregning og avstemming av arbeidsgiveravaift o 13 O
2740 Samleskjema for merverdiavgiftsoppgavene o 20 O
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@verst i Oversikt har man en meny:

Pennen: ga til markert vedlegg og apner dette

Plusstegn: hent avstemminger fra Avstemming i Arsavsluting
Binders: legg inn eksterne bilag

Minustegn: slett vedlegg

Nummer: nummerer vedlegg

Oppdater kontrollspgrsmal er bare aktuelt der vi endrer i var mal, noe vi gjgr sjelden. Hvis vi gjgr
dette, vil vi legge dette inn i Nyheter.
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Utskrifter

Utskrifter av Hovedspesifikasjoner og kontrollspgrsmal gjgres ved ctrl+p eller skriv ut i filmenyen

| “algt skriver: Wgotprintd 1WOSLPRTO svart/hwitt

Tilgjengelige utskrifter Antall Endre Inns
~{ ] Spesifizert regnskap

|:| Spesifisert neeringsoppgave
~{_] Kontospesifizert balanze
-[_] Kontospesfisert resultat
-] Kontoutdrag

~[_] Howedbok

~{] Linjeinndeling

~[] Ukjente transaksjoner

-{./] Hovedspesifikasjoner 12 oo ed

Alle t
Alle t

Lo R Y o N e Y e Y e Y e [ e )

LItzkriftzalternativer

Bare aktuell hovedspesifikazjon

(®) Alle hovedspesifik azjoner

K.omprimer utzkriften med valgene nedenfar

] Til PR [Periodizk rapport] med valgene

Med kontoer bed avstemmingszkjemaer

Bilag har linjer og rammer
[ ]ted kantrollzparemal ted konkluzjon
ted higlpetek st ked interne notater

Her huker du av for det du gnsker a8 ha med i utskriften.
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E—— it

Finsit er en tilleggsmodul, og kan bestilles ved a kontakte
Salgsavdelingen. Du vil fa tilsendt et brukernavn og passord som sa

Forberedelze

Ayztemming

Dokumentasjon regns...

Ovwerfer filer...
Apne portalen...
Innlogging...
Rapport

Overfar opplyzninger...

skal brukes for a logge inn pa portalen.

Modulen er tilgjengelig bade i arbeidsgangen og fra menyen

Moduler gverst i programmet.

Innlogging

Fgrste gangen man bruker Finsit bgr man velge Innlogging slik at
Arsavslutning husker brukernavn og passord til senere bruk av

Finsit.

Apne portalen

Skal man apne Finsit kan dette gjgres direkte fra
programmet ved & velge Apne portalen. Gjgr
man dette, slipper man a logge inn nar dette er
gjort pa forhand som beskrevet over.

Overfgre opplysninger

For a overfgre regnskapet bruker man alternativet Overfgr opplysninger.

B8 Logg inn ps Finsit

Angi ditt brukernavn g passord i Finsit

X

Brukernavn ||

Passord |

Avbryt

Alternativet Overfar tidligere drs informasjon, maksimalt 5 dr bgr brukes fgrste gang man
overfgrer data, fordi portalen viser siste fem ars utvikling.

Ved 3 huke av for & Apne fnsit etter overfgringen vil man bli tatt direkte til portalen etter

overfgringen.

Det er verd @ merke seg at bruk av portalen krevet at regnskapet inneholder transaksjoner. Dette
kan evt. importeres fra ditt regnskapssystem via SIE-filer, eller det kan importeres direkte fra
Visma Global og Visma Business.

Overfgringen inkluderer ogsa ngkkeltall. Har man
modulen Budsjett, Prognose og Analyse vil man i

Avkastningstruktur

tillegg kunne legge til kommentarer pa ngkkel- 6 Sl

G2 Avkastning pé totalkapital

tallene og velge ut ngkkeltall man gnsker a frem- G Gennomsnitiy giekdsrents
heve i portalen. Dette gjgres ved a huke av i S Relobuffertotshentsl
boksen til venstre for ngkkeltallene.

Overfore filer

Ved a velge Overfgr filer i arbeidsgangen kan man

Tileggsinformasjon | Resultat | Utvidst info resultat | Balanse | Utvidet info balanse | Mekkeltall (1) | p

010113
311213

76,05
17,06

3,39
13,67

¢ 0 .0 .9
o

Qverfar filer til Finsit

overfgre rapporter fra Arsavslutning og eksterne filer til ==

portalen.

Ved & huke av for 8 Apne Finsit etter overfgringen vil man
bli tatt direkte til portalen etter overfgringen.

For bruk av de forskjellige delene av portalen se egen
beskrivelse pa var hjemmeside.

Navn Type Mappe

Innstilinger
Erstatt eksisterende dokument
Apne Finsit etter overfering

Byrd: | Woker Kluwer Arena
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Digital signering

Arsavslutning gir nd muligheten for digital signering av arsberetning og &rsregnskap. Man kan
benytte BankID for autentisering. Revisorforeningen stgtter slik digital signering.

Hvis du gnsker mer informasjon om hvordan du kan benytte digital signering, kontakt var
salgsavdeling pa 22 34 60 00.

Digital signering fungerer pa den maten av man angir navn og e-postadresse pa de forskjellige
personene som skal signere. Disse vil s3 motta en e-post med en link de ma benytte for a se
dokumentet. Personene kan sa velge a avvise eller signere dokumentet. Signering foregar ved
hjelp av BankiID.

Nar alle har signert, vil det sendes ut en e-post til alle involverte om at dokumentet er ferdig
signert. Dette gjelder ogsa den personen som sendte dokumentet, selv om denne ikke har
signeringsrett.

Oppsett

Nar man har fatt bestilt modulen for digital signering, ma man sg@rge for

at Arsavslutning far tilgang til kontoen din. Dette gjgres med en
klientngkkel og et passord som opprettes i portalen til var
samarbeidspartner, Penneo. Ga inn pa penneo.com og logg inn med ditt
brukernavn og passord. | e

Logg pa med ditt Penneo brukernavn/passord

Logg pA Penneo
Velg sa Min profil. Og videre til API Integrasjon. Her vil du finne klientngkkelen - o EI
og passordet. Disse verdiene ma sa legges inn i Arsavslutning. Det gjgresved a ...
ga inn pa Verktgy — Innstillinger — Integrasjoner — Digital signering. [Lonren |
X Mine maler
@ Veiledninger
Rediger brukerdetaljer
O Logg ut
APl Integrasjon
rﬂ Innstillinger ﬁw
Klientngkkel
29d518c92db233963206c63158505f90F39248f9c49e460a0cF28c60979c38 | Generett | Kataloger | utskift | Tileggsvalg | import | Integrasioner | nternett
Passord Altinn
6143a511c416734787409cd420c 1fc42c497c697 1472d620651F57d229925b11 Datasystem-ID:
NULLSTILLE NOKLER INNSETT PASSORD AUTOMATISK q Pazsord:

Passord:

Bnsker dL! mer informasjon om konto for digital signering?
Kontakt var salgzavedeling pa 22 34 60 00.
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Sende dokumenter til digital signering

For a sende dokumenter til digital signering gar man inn pa Innstillinger til drsrapport. Listen over
signaturberettigede kan hentes fra Enhetsregisteret, men man ma supplere med e-postadresse
(Fpdselsnr. brukes ikke i denne versjonen av programmet).

Hva som skal sendes til digital signering o Ken  Fedsslsmr  E-post s
velges i feltet Send falgende i aeneasn nimans 8
. R R Line Larsen styreleder Kvinne line@firma.no

dOkumenter' Arsrapportl ArsregnSkap Petter Peftersen styremedlem Mann petter@firma.no
(balanse, resultat og noter) eller
Arsberetning.
Maksimalt antall underskrifter per linje: 2 ~  Antall blanke linjer mellom linjene med underskrifier. 3 ~
Pdminnelsesintervall angir hvor ofte  uumsgnens: Avanserte mastiinger:
° . ° Send falgende dokumenter. Arsrapport - Alle som skal signere dokumentene digitalt mavaere (| Vis malflik for noter (markeres

det Skal Sendes en pamn’]nelse pa @-  Paminnelsesintervall: 2| dager registrert med navn og e-postadresse Ezws mlfemlmerkllwladzfe\lpé ne

. . . E-past (Arbetales ke, et it (o ve
post tll personer Som |kke har Slgnert, Emne: Arsrapporten for Grorud slips & viltAS er klar for digital signering

Tekst: | Hel.
Arsrapporten er klar. Du kan signere den digitalt ved 3 felge instruksjonene under.

Emne er overskriften pa den e-posten

. [ sena |
som sendes til personene.
Tekst er en valgfri tekst som vil sta i e-posten.

Nar alt er satt opp, trykker man Send.

Status pa digitale signeringer

Man kan til enhver tid sjekke status pa de dokumentene man har sendt til digital signering. Dette
gjores fra Moduler — Digital signering — Status pad digitale signeringer.

Den gverste listen viser alle innsendinger. Ved a velge en av disse, far man i det midterste listen se
hvem som skal signere. Man kan ogsa se hvem som har signert, avvist eller som fortsatt ikke har
signert.

Hvis man gnsker & laste ned dokumentet, kan dette gjgres med knappen .. Men det har liten
hensikt a laste ned dokumentet f@r alle har signert det.

Moduler| Rapporter Vis Format Sek Verktey Hjelp
Ta w ¥
Prosesstette 3 Za v Ev- gl WY T I] - B R N - b
Analyse 3
Budsjett/Prognose
Arena 3
Digital signering Send til digital signering... o
Mavn | Status pa digitale signeringer... Kjgnn Fadselsnr. E-post S Ao
Kl
Ola Normann styremedlem, daglig leder Mann ola@firma.no 1t ”\
Kari Karlse e — v,
arrarsen m Status pa digitale signeringer oo S |1
Line Larsen
Petter Pattersen he I 4 | K
Crg.nr, Mavn Type Opprettet (UTC) Status
3 987654321 Firma AS Arsrapport 05.04,201709:23 Til behandling
7 975318042 Transport AS ﬁrsregnskap 31.03.2017 15:12 Signert
Maksimalt antall unde
Digital signering:
Signerer E-post Status
Send falgende doku . n
Paminnelsesintervall ; Ola Mormann ola@firma.no Signert 3
2 Kari Karlsen kari@firma.no Til behandling rs
E-post /7 Line Larsen line @firma.no Signert n
Emne: |Arsrapporter j Petter Pettersen petter@firma.no Til behandling
Tekst: HE‘I.
AISTApPOME) || pokumentnavn Status
2 Ersrapport 2016 Til behandling
Innstilinger for arsrapport Lukk
W
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Innsendelse til Regnskapsregisteret (Altinn)

Eksport av arsregnskap til Regnskapsregisteret

Arsavslutning eksporterer arsregnskap inkl. noter og arsberetning til Regnskapsregisteret i
Brgnngysund via Altinn-portalen. Det er eksport til RR-0002 Arsregnskap for smd, store og gvrige
selskap som kan foretas. Rutinen for innsendelse er beskrevet under.

Opplysninger til Regnskapsregisteret

Valget Opplysninger til Regnskapsregisteret finnes under Registrering i Arbeidsgang.

Pa denne siden angis tilleggsinformasjon som er ngdvendig for elektronisk innsendelse. Det vises

ogsa et sammendrag av ngkkeltall i RR-0002.

AI t. Opplysninger som sendes til Regnskapsregisteret *

Datasystem-ID og Passord kan enten angis her for det
enkelte selskap eller felles for alle klienter under
Verktgy | Innstillinger | Integrasjoner. Dersom det
angis pa denne siden gar det foran evt. ID og passord
lagt inn i verktgymenyen.

Men Vis Altinn-meldinger i skiemakontrollen kan man
velge om skjemakontrollen skal inneholde meldinger
knyttet til Altinn-innsendelse.

Konsern

Konsernregnskap overfgrt fra Konsern kan ogsa sendes
dokumentet for opprettelse av konsernregnskap.

Kroneenhet

Enheten Altinn

Organisasjonsnummer Datasystem-D
Organisasjonsform AS _Aksjeselskap Passord
Navn ! Foretaksnaun: AS Aksjeselskap

Disse innstillingene overstyrer
eventuelle verdier lagtinn |

Regnskapsar Konsern Verktay - Innstilinger

Regnskapsar 1ar 2019 Morselskap
Arsregnskapets startdato 01.01.2019 | Skal konsemregnskap legges ved? T T
JArsregnskapets sluttdato 31.12.2019 Utenlandsk konsernregnskap troilen

Opplysning om revisjon og regnskapsfering - kun for aksjeseiskap som har meldt fravalg av revisjon

Selskapet har besluttet at arsregnskapet ikke skal revideres CdJa CINei

Arsregnskapet er utarbeidet av ekstern autorisert regnskapsierer [JJa [ nNei

Ekstern autorisert har i lapet av Sretpistatived den lopende  []Ja [] Nei

regnskapsfaringen eller utfart andre tienester for selskapet enn 4 utarbeide arsregnskapet

Regnskapsprinsipper 0BS ! Dersom det markeres for Nei

Falges regnskapsreglene for sma foretak? [ Ja [] Nei 1 sparsmélet om regriskapsregiere
for smd foretak felges, oppstar krav

Huilke regler er benytiet ved alminnelige regler av

av arsregnskapet il selskapet? [] Forenkiet IFRS oppatiling fra Regnskapsregisteret.

[CIFRs

Huilke regler er benyttetved utarbeidelsen  Regnskapslovens alminnelige regler

av arsregnskapettil konsemet? ForenkletIFRS
IFRS
Bekreftelse pa at arsregnskapet er fastsatt av kompetent organ Sammendrag
Dato for fastsettelse av arsregnskapet Arsresultat o
Nawn pa representant for selskapet, som bekrefter at
arsregnskapet er fastsatt av kompetent organ Sum anleggsmidier 0
| Sum omigpsmidier 9
0
Rapportering land-for-land Sum elendeler
Vi rapporterer lang-for-land [] Ja, vi har fulgt kravene til land-for-land
rappartering Sum egenkapital 0
A Sum gield 0
[ Leverer NUF regnskap for bade ST 0
uteniandsk og narsk avdeling s R
E-postadresser
E-postadresser for filbakemelding fra Regnskapsregisteret
Arsregnskap
m (overfart fra Konsern)
Valuta |NOK _Norske kroner <] Valuta |[NOK Norske kroner -
[ Poster utenom balansen Lés opp felter for endring i tekster ‘Skriv falgende tekst i tallkolonnene: Ingen
a (overfart fra Konsern)
Note Arets Fjorarets Note Arets Fjorarets
Pantstillelser Pantstillelser
Garantiansvar Garantiansvar

innstilinger for drsrapport | Opplysninger ti regnskapsregisteret

inn elektronisk. Se eget punkt i dette

Angivelse av innsendelse i hele kroner, tusen eller million foretas pa siden Innstillinger til

drsrapport.
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Linjeinndeling
| linjeinndelingen er det en kolonne Restot | 85| F2 1 | 2 5 |2 @ 3 W X
som heter Altinn. Regnskapslinjene i e
R . . . - tinntekt 0
Arsavslutning er i henhold til norsk foen skt =
: Sum driftsinntekter -6 475 101
standard oppstillingsplan. Linjene er D enonnguaniting sqatade e R ;
Beholdningsendring egentilvirkede anleggsmidier Beholdningsendring egentilvirkede anleg| -27 400
knyttet til tilhgrende Altinn-linjer i o Varekostnad
denne kolonnen. Ved avvikende I S—
oppstilling kan tilknytningen til Altinn- v ey g
Arbeidsgiveravgift 143 238
linjer endres og tilpasses det enkelte L :
° R Offentlig tiskudd / refusjon vedr. arbeidskraft 0
behov. Dersom teksten pa linjene er Govrd rate e Toaphation
endret vil den endrende teksten ogsa Wit Py g
. . . Medskrivning Medskrivning 0
kunne sendes inn til Altinn. = Annen dritskostnad
Endre tilknytning til Altinn-post
For & endre eller opprette tilknytning mot en [ «nytt iine mot Attinn-post |
Altinn-post, marker aktuell linje og klikk pa - til 41 Resultat .
o .« . . . 4 -] Driftsinntekter
hgyre for teksten til linjen i Altinn-kolonnen. Da || @ B Selgsinntekt
. . . . T Iy Annen drftsinntekt
vises dialogen Knytt linje mot Altinn-post. ||| = - O Sum drftsinntexter =
. . .. a ] Driftskostnader
Ubenyttede mulige Altinnlinjer er markert rgde. ||| . 33 Beholdningsending egentivirkeds varer
.. o e b e [J Beholdni ri ilvikede anl all
Benyttede linjer er markert svarte. For & fjerne || = D Voo peeriweds anieggsmier
en tilknytning klikk pa Fjern valg. D pomskestnad
----- [ Medskrivning
Dersom linjeinndelingen er tilpasset et spesielt D foen ditskodned
behov ut over standard oppstilling, er det ogsa e P o
. . .. . e finanskostnader
r;nu“g a knytte ﬂere regnSka pSIInJer | ----- @mh péin:steﬁngidaﬂerselskap og tilknyttet selskap
Arsavslutning opp mot samme regnskapslinje i @ Irtekt ph andre ivesteringer .
Altinn. Hver enkelt regnskapslinje vil da sendes [ ok | [ Bemvals | [ adnt |

inn med sin egendefinerte tekst og belgp.

Altinn-linjer hvor det er tillatt med flere knytninger til samme linje har dette ikonet foran Altinn-

linjen: &

Send til Altinn
Innsendelse til Altinn kan foretas ved klikke pa knappen .

Det er standard markert for Send som komplett. Dette betyr
at det ikke er endringsmuligheter i Altinn-portalen.
Revisjonsberetning ma da legges ved i Arsavslutning. For
gyeblikket godtar ikke Altinn at man sender lkke komplett.

Vedlegg

Noter, arsberetning og kontantstremoppstilling  blir
automatisk vedlagt forsendelsen til Altinn nar det er angitt i
Innstillinger til drsrapport at disse dokumentene inngar i

arsrapporten. Dokumentene vises som vedleggsdokumenter i dialogen Eksporter til Altinn.
Revisjonsberetning ma som eksternt dokument legges ved manuelt. Benytt knappen for eksterne

vedlegg: U

[ send til Attinn =) |t
Skiemaer
RA0002  Arsregnskap for sma. store og evrige selskap
-[¥] RRO002-U Reskatregnskap og balanse for sma, store og avrige selskap
x| &
Navn Type Mappe
i Arsberstningpdf  Adobe Acrabat Do
Noter pof Adobe Acrobat Do.
Detaler innsiilinger
Kientens navn Grorud slis & vit AS 9] Send il Atimn
Send som komplett
Kientens fadselsnr
[7] Send signert
g 85258 .
Datasystam-ld 8 Forhéndsvis data

Vedlegg som er generert i Arsavslutning kan forhandsvises. Marker dokumentet og klikk p& 2.
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Oversikt over forsendelser til Altinn

P& samme mate som i Skatt gir Arsavslutning oversikt over status i Altinn for de innsendte filer til
Regnskapsregisteret. Denne far du opp ved & trykke p& 4. Status Arbeidsflyt betyr at forsendelsen
er klar for signering og endelig innsendelse i portalen.

| oversikt over forsendelser til Altinn | | hurtigmeny kan status for ey Chri+C
forsendelsen kopieres via hurtigmeny (hgyreklikk). Kan f. eks
limes inn i e-post til dersom et problem med innsendelse oppstar Wis %ML

og slik info blir etterspurt ved supporthenvendelse.
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